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0 改訂履歴 1 

û 2005年 12月 Ver.01.00 新規作成 

û 2008月 05月 Ver.01.01 一般競争入札ÿ入札後資格確認型Ā追加 

û 2008年 09月 Ver.01.02 機能選択画面変更ÿJRE6対応Ā 

û 2009年 04月 Ver.01.03 総\評価方式ÿ拡充版Ā機能追加 

û 2009年 10月 Ver.01.04 添付資料の容量変更{伴う画像差し替え 

û 2011年 03月 Ver.01.05 ·ステム画面表示変更{伴う画像差し替え 

û 2011年 11月 Ver.01.06 T種検索条件の追加、辞退申請の手順追加 

û 2012年 04月 Ver.01.07 µüビス名称の変更及び機能追加{よる画像差し換え 

û 2012年 08月 Ver.01.08 機能追加{よる操作説明追加û画像差し換え 

û 2013年 02月 Ver.01.09 機能追加{よる操作説明追加û画像差し換え 

û 2013年 09月 Ver.01.10 機能追加{よる操作説明追加û画像差し換え 

û 2014年 03月 Ver.01.12 機能追加{よる画像差し換え 

û 2015年 06月 Ver.01.13 画面変更{伴う変更 

û 2017年 06月 Ver.01.14 画面の差し替え 

            不落随契とzった場\{関する操作þニュアル追加 

û 2020年 04月 Ver.01.15 新方式ÿ脱 Java方式Ā{関する変更ÿログイン画面の変更Ā 

û 2020年 10月 Ver.01.16 従来方式ÿJava方式Āの記述を削除 

û 2021年 04月 Ver.01.17 添付資料の容量変更{伴う修正、誤字等の修正 

û 2022年 04月 Ver.01.18 次期ブラウ¶対応{伴う変更 

û 2023年 06月 Ver.01.19 IE11のµýüト終了{伴う画面差替等 
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 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

1 

 

第１章 o操作þニュアル{ついて 
 

  oþニュアル�1電子入pサービス~利用方法{ついて1入p業務~流れと各ýイント{おいて必要z操
作を記載しております2 

 

 



 

 
 電子入札µüビス 電子入札·ステð 

操作þニュアル (工事―Ø注者用) 

2 

第ā章 業務~流¼ 

  電子入札·ステð{zいvも1従来~入札ÿ見積Āx\様1複数~入札方式|存在し~す2 

こ~章w�1入札~開始{¹落札者|決定さ¼»~wを入札方式毎{業務~流¼図w示し~す2 

 

ā．Ā  一般競争入札ÿ標準型1施工計画審査型Ā 

ā．ā  公募型指]競争入札ÿ標準型1施工計画審査型Ā 

ā．Ă  通常型指]競争入札 

ā．ă  公募型競争入札1簡易公募型競争入札 

ā．Ą  公募型プロýü¶ル1簡易公募型プロýü¶ル 

ā．ą  標準プロýü¶ル 

ā．Ć  工事希望型指]競争入札 

ā．ć  随意契約 

ā．Ĉ  一般競争入札ÿ入札後資格確認型Ā 

ā．Āÿ 総合評価方式ÿ拡充版Ā 

 



 

 

 電子入札µüビス 電子入札·ステð 

操作þニュアル (工事―Ø注者用) 

2.1-1 

ā．Ā 一般競争入札ÿ標準型1施工計画審査型Ā 

競争参加資格確認申請書~提出 

競争参加資格確認通知書~確認 

競争参加資格確認申請書受付票~確認 

案件~�録 

競争参加資格確認申請書受付票~~行 

入札書ÿ辞退届Ā~提出 

落札者決定通知書~確認 

案件~閲覧 

入札書(辞退届)受付票~~行ÿ自動~行Ā 

開 札 

結果�録 

参加資格<有=~場合 

競争参加資格確認通知書~~行 

入札締切通知書~~行ÿ自動~行Ā※１ 

入札書ÿ辞退届Ā受付票~確認 

入札締切通知書~確認 

参加申請書 

通知書 

入札書ÿ辞退届Ā 

通知書 

通知書 
メール 

メール 

メール 

通知書 
メール 

通知書 
メール 

入
札
書
提
出
前
~
作
業 
入
札
書
提
出
後
~
作
業 

受注者 ~注者 

※１ 手動w~~行も可能wす2 



 

 

 電子入札µüビス 電子入札·ステð 

操作þニュアル (工事―Ø注者用) 

2.2-1 

ā．ā 公募型指]競争入札 

技術資料~提出 

指名通知書ÿ非指名通知書Ā~確認 

技術資料受付票~確認 

案件~�録 

技術資料受付票~~行 

入札書ÿ辞退届Ā~提出 

落札者決定通知書~確認 

案件~閲覧 

入札書(辞退届)受付票~~行ÿ自動~行Ā 

開 札 

結果�録 

指名された場合 

指名通知書ÿ非指名通知書Ā~~行 

入札締切通知書~~行ÿ自動~行Ā※１ 

入札書ÿ辞退届Ā受付票~確認 

入札締切通知書~確認 

技術資料 

受付票 

入札書ÿ辞退届Ā 

通知書 

通知書 
メール 

メール 

メール 

通知書 
メール 

通知書 
メール 

入
札
書
提
出
前
~
作
業 
入
札
書
提
出
後
~
作
業 

受注者 ~注者 

※１ 手動w~~行も可能wす2 



 

 
 電子入札µüビス 電子入札·ステð 

操作þニュアル (工事―Ø注者用) 

2.3-1 

ā.Ă 通常型指]競争入札 

 

受領確認書~提出 

指名通知書~確認 

案件~�録 

受領確認書~確認 

入札書ÿ辞退届Ā~提出 

落札者決定通知書~確認 

案件~閲覧 

入札書(辞退届)受付票~~行(自動~行) 

開 札 

結果�録 

指名通知書~~行 

入札締切通知書~~行ÿ自動~行Ā※１ 

入札書ÿ辞退届Ā受付票~確認 

入札締切通知書~確認 

受領確認書 

入札書ÿ辞退届Ā 

通知書 

通知書 
メール 

メール 

通知書 
メール 

通知書 
メール 

入
札
書
提
出
前
~
作
業 
入
札
書
提
出
後
~
作
業 

受注者 ~注者 

※１ 手動w~~行も可能wす2 



 

 

 電子入札µüビス 電子入札·ステð 

操作þニュアル (工事―Ø注者用) 

2.4-1 

ā．ă 公募型競争入札û簡易公募型競争入札 

参加表明書~提出 

指]通知書ÿ非指]通知書Ā~確認 

参加表明書Ø付票~確認 

案件~�録 

参加表明書Ø付票~~行 

入札書ÿ辞退届Ā~提出 

落札者決定通知書~確認 

案件~閲覧 

入札書(辞退届)Ø付票~~行ÿ自動~行Ā 

開 札 

結果�録 

指]さ¼た場合 

指]通知書ÿ非指]通知書Ā~~行 

入札締切通知書~~行ÿ自動~行Ā※Ā 

入札書ÿ辞退届ĀØ付票~確認 

入札締切通知書~確認 

参加表明書 

Ø付票 

入札書ÿ辞退届Ā 

通知書 

通知書 
ñüル 

ñüル 

ñüル 

通知書 
ñüル 

通知書 
ñüル 

入
札
書
提
出
前
~
作
業 

入
札
書
提
出
後
~
作
業 

Ø注者 ~注者 

※１ 手動w~~行も可能wす2 



 

 

 電子入札µüビス 電子入札·ステð 

操作þニュアル (工事―Ø注者用) 

2.5-1 

ā．Ą 公募型プロýü¶ルû簡易公募型プロýü¶ル 

参加表明書~提出 

選定通知書ÿ非選定通知書Ā~確認 

参加表明書Ø付票~確認 

案件~�録 

参加表明書Ø付票~~行 

見積書ÿ辞退届Ā~提出 

落札者決定通知書~確認 

案件~閲覧 

見積書(辞退届)Ø付票~~行ÿ自動~行Ā 

開 札 

結果�録 

特定さ¼た場合 

選定通知書ÿ非選定通知書Ā~~行 

見積締切通知書~~行ÿ自動~行Ā※Ā 

見積書ÿ辞退届ĀØ付票~確認 

見積締切通知書~確認 

参加表明書 

Ø付票 

見積書ÿ辞退届Ā 

通知書 

通知書 
ñüル 

ñüル 

ñüル 

通知書 
ñüル 

通知書 
ñüル 

見
積
書
提
出
前
~
作
業 

見
積
書
提
出
後
~
作
業 

Ø注者 ~注者 

技術提案書~提出 

技術提案書Ø付票~確認 

技術提案書Ø付票~~行 

技術提案書 

Ø付票 
ñüル 

特定通知書ÿ非特定通知書Ā~確認 

特定通知書ÿ非特定通知書Ā~~行 

通知書 
ñüル 

選定さ¼た場合 

※１ 手動w~~行も可能wす2 



 

 

 電子入札µüビス 電子入札·ステð 

操作þニュアル (工事―Ø注者用) 

2.6-1 

ā．ą 標準プロýü¶ル 

提出要請通知~確認 

案件~�録 

提出要請通知~~行 

見積書ÿ辞退届Ā~提出 

落札者決定通知書~確認 

案件~閲覧 

見積書(辞退届)Ø付票~~行ÿ自動~行Ā 

開 札 

結果�録 

特定さ¼た場合 

見積締切通知書~~行ÿ自動~行Ā※Ā 

見積書ÿ辞退届ĀØ付票~確認 

見積締切通知書~確認 

通知書 

見積書ÿ辞退届Ā 

通知書 

ñüル 

ñüル 

通知書 
ñüル 

通知書 
ñüル 

見
積
書
提
出
前
~
作
業 

見
積
書
提
出
後
~
作
業 

Ø注者 ~注者 

技術提案書~提出 

技術提案書Ø付票~確認 

技術提案書Ø付票~~行 

技術提案書 

Ø付票 
ñüル 

特定通知書ÿ非特定通知書Ā~確認 

特定通知書ÿ非特定通知書Ā~~行 

通知書 
ñüル 

提出意思確認書~提出 

提出意思確認書Ø付票~確認 

提出意思確認書Ø付票~~行 

提出意思確認書 

Ø付票 
ñüル 

※１ 手動w~~行も可能wす2 



 

 

 電子入札µüビス 電子入札·ステð 

操作þニュアル (工事―Ø注者用) 

2.7-1 

ā．Ć 工事希望型指]競争入札 

技術資料~提出 

指]通知書ÿ非指]通知書Ā~確認 

技術資料Ø付票~確認 

案件~�録 

技術資料Ø付票~~行 

入札書ÿ辞退届Ā~提出 

落札者決定通知書~確認 

案件~閲覧 

入札書(辞退届)Ø付票~~行ÿ自動~行Ā 

開 札 

結果�録 

指]さ¼た場合 

指]通知書ÿ非指]通知書Ā~~行 

入札締切通知書~~行ÿ自動~行Ā※Ā 

入札書ÿ辞退届ĀØ付票~確認 

入札締切通知書~確認 

技術資料 

Ø付票 

入札書ÿ辞退届Ā 

通知書 

通知書 
ñüル 

ñüル 

ñüル 

通知書 
ñüル 

通知書 
ñüル 

入
札
書
提
出
前
~
作
業 

入
札
書
提
出
後
~
作
業 

Ø注者 ~注者 

提出依頼書~確認 

提出依頼書~~行 

通知書 
ñüル 

※１ 手動w~~行も可能wす2 



 

 

 電子入札µüビス 電子入札·ステð 

操作þニュアル (工事―Ø注者用) 

2.9-1 

ā.ć 随意契約 

 

提出意思確認書~提出 

見積依頼通知書~確認 

案件~�録 

提出意思確認書Ø付票~~行 

見積書ÿ辞退届Ā~提出 

落札者決定通知書~確認 

案件~閲覧 

見積書(辞退届)Ø付票~~行(自動~行) 

開 札 

結果�録 

見積依頼通知書~~行 

見積締切通知書~~行ÿ自動~行Ā※Ā 

見積書ÿ辞退届ĀØ付票~確認 

見積締切通知書~確認 

提出意思確認書 

見積書ÿ辞退届Ā 

通知書 

通知書 
ñüル 

ñüル 

通知書 
ñüル 

通知書 
ñüル 

見
積
書
提
出
前
~
作
業 

見
積
書
提
出
後
~
作
業 

Ø注者 ~注者 

提出意思確認書Ø付票~確認 

通知書 
ñüル 

提出意思あºw提出した場合 

省略の選択が可能な部分※２ 

※Ā 手動w~~行も可能wす2 

※ā 入札方式xしv<随意契約

ā=を選択す»こx{¸º1<提出

意思確認書=~やº×º|不要xz

º~す2 

 



 

 

 電子入札µüビス 電子入札·ステð 

操作þニュアル (工事―Ø注者用) 

2.9-2 

ā.Ĉ 一般競争入札ÿ入札後資格確認型Ā 

 

Ø注者 

競争参加資格確認申請書~提出 

競争参加資格確認通知書~確認 

ÿ参加資格無Ā 

競争参加資格確認申請書Ø付票~確認 

案件~�録 

競争参加資格確認申請書Ø付票~~行 

入札書~提出 

落札者決定通知書~確認 

~注者 

案件~閲覧 

開 札 

結果�録ÿ落札者決定Ā 

競争参加資格確認通知書~~行 

ÿ参加資格無Ā 

入札締切通知書~~行ÿ自動~行Ā※Ā 

入札書Ø付票~確認 

入札締切通知書~確認 

結果�録ÿ保留Ā 

入札書Ø付票~~行ÿ自動~行Ā 

保留通知書~確認 

落札候補者決定通知書~~行 

落札候補者決定通知書~確認 

資格審査 

落
札
候
補
者
~
� 

不合格 

合格 

参加申請書 

入札書 

通知書 
ñüル 

通知書 
ñüル 

通知書 
ñüル 

通知書 
ñüル 

通知書 
ñüル 

通知書 

ñüル 

通知書 
ñüル 

不合格~場合 

※１ 手動w~~行も可能wす2 

入
札
書
~
提
出 

入
札
書
提
出
後
~
作
業 



 

 

 電子入札µüビス 電子入札·ステð 

操作þニュアル (工事―Ø注者用) 

2.10-1 

ā.Āÿ 総合評価方式ÿ拡充版Ā 

 

~注者 受注者 

評価点~�録 
技術資料受付票~確認 

技術資料~提出 

技術資料受付票~~行 

通知書 
メール 

技術資料 

通知書 
メール 

技術資料~提出�以下~後{行う事|w}ます 

一般競争入札ÿ標準型･施工計画審査型Ā … 競争参加資格確認通知書ÿ資格ありĀ受信後 

公募型指名競争入札ÿ標準型･施工計画審査型Ā … 指名通知書受信後 

通常型指名競争入札 … 指名通知書受信後 

工事希望型指名競争入札 … 指名通知受信後 

 

※技術資料~提出�1入札書~提出作業x並行しv行う事|w}ます2 

※~注機関~運用{より1技術資料~提出|不要z場合|あります2 

以降1開札作業へ続}ます 

評価点通知書~~行 

評価点通知書~確認 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.0-1 

 

 

 

第Ą章  基o操作 
 

 

  s~章w�1電子入p·¹テð~基o的z操作{tいv~説明²w~y2 

 

 

ĄÿĂ 電子入p·¹テð{ýÀ´ンy»場\ 

 

Ąÿă 調Ô案件一覧²表示y»場\ 

 

ĄÿĄ 入p状況一覧²表示y»場\ 

 

Ąÿą 簡易調Ô案件検索²利用y»場\ 

 

 

 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.0-2 

 

電子入p·¹テð~画面~÷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

T調Ô機関 

ûüðúü¸ 

ý事1コンµû 

ø択画面 

調Ô案件検索画面 

利用者�録Ā電子入

pø択画面 

調Ô案件一覧 入p状況一覧 

ñ´ンñニュü 

簡易調Ô案件検索

画面 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĄÿĂ 電子入p·¹テð{ 

ýÀ´ンy»場\ 
 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.1-1 

 

 

ĄÿĂ 電子入p·¹テð{ýÀ´ンy»場\ 

 

調Ô機関ûý事1コンµûø択 

T調Ô機関ûüðúü¸¸º1電子入p·¹テðへ÷移w}~y2 

 

 
 

 

操作説明 

ïý事1コンµûd²ø択w~y2 

 

d 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.1-2 

 

 

利用者�録Ā電子入pø択 

<利用者�録=x<電子入p·¹テð=~ø択²行う画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

<電子入p·¹テð=úン¿d²¿úッ¿w~y2 

 

d 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.1-3 

 

 

ñ´ンñニュü~表示 

電子入p·¹テð~受注者機能²起動w~y2 

~�1s~画面{¹入pû契約情報ûüðúü¸²開くsx|w}~y2 

 

 
 

操作説明 

中央N部(A)~表示が>○○○○年○○月○○日○○時○○分?(Ｂ)~表示{変わ»~を確認します。ÿ※(Ｂ)~時

刻が表示さ¼»まw操作しzいwくださいĀ 

 

(B)~時刻|表示w�~²確認後1電子入p·¹テðd ²¿úッ¿w~y2 

入p情報µüビ¹e ²¿úッ¿y»x入pû契約情報ûüðúü¸²開}~y2 

 

(A) 

d 

(B) 

e 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.1-4 

 

 

PIN 番号入力 

 

 
 

 

操作説明 

 

IC »üド²»üドúüÀü{差w込�1<PIN 番号=d{ IC»üド~ PIN番号²入力w OK ü¿ンe²

¿úッ¿w~y2※Ă 

 

�目説明 

PIN番号：使用y» IC»üド~ PIN番号²入力w~y2ÿPIN番号x�暗証番号~sxwy2Ā 

担当者  ：入力不要wy2 

 

※PIN番号�半角英数字wあº1入力w�文字�<ā=w表示u¼~y2 

ÿ例Ā入力：0000 → 表示：**** 

 

入力間Õい~無い様t注意く�uい2 

 

 

※Ă ログイン時や画面遷移をす»際{O記メッセージが表示さ¼ます。 

    本メッセージが表示さ¼vい»間�操作しzいwください。 

 

  

d 

e 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.1-5 

 

 

調Ô案件~検索 

案件~検索条件²設定y»画面wy2 

調Ô案件や入p案件~一覧�1当画面~検索条件{応x�表示xzº~y2 

 

 
 

操作説明 

案件~検索条件d²設定w1þñニュü~調Ô案件一覧ü¿ンe�wく�1入p状況一覧ü¿ンf²押

下y»sx{¸º1T々~一覧画面²表示w~y2 

 

調Ô案件一覧ü¿ン ：申請書提出1受付票表示1通知書表示²行う場\{用い~y2 

入p状況一覧ü¿ン ：入p書提出1見積書提出1T種通知書表示²行う場\{用い~y2 

 

d 

f 

e 
f 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.1-6 

 

 

�目説明 

部局  ：検索y»案件~~注部局²ø択w~y2 

課所  ：検索y»案件~課所²ø択w~y2 

入p方式 ：検索y»案件~入p方式²ø択w~y2 

 

ý事種別/コンµû種別：検索y»案件~業種V類~業種種別²表示w~y2 

 

案件状態 ：検索y»案件~状態²ø択w~y2 

 全v   ûûûû全v~状態~案件²検索2 

 申請可能  ûûûû申請書提出可能z案件²検索2 

 申請書提出済  ûûûû申請書²提出w�案件²検索2 

 入p書提出可能 ûûûû入p書提出可能z案件²検索2 

 入p書提出済  ûûûû入p書²提出w�案件²検索2 

 

検索日付 ：検索y»案件~検索日付~�目²ø択w~y2 

指定wzい ûûûû日付w~検索²行い~せ³2 

申請書締W日 ûûûû申請書締W日w検索2 

入pÿ見積Ā書受付締WÎ定日時 

   ûûûû入pÿ見積Ā書受付締WÎ定日時w検索2 

開pÎ定日時 ûûûû開pÎ定日時w検索2 

 

※ 日付~入力�»üンÀ画面{¹日付け²ø択y»1»üンÀü¿ンf²¿úッ¿w~y2»ü

ンÀ画面|表示u¼~y2該当~日付g²¿úッ¿y»sx{¸º入力|行え~y2 

 

調Ô案件検索画面          »üンÀ画面 

 

 

 

 

 

 

 

※ 日付²直接入力y»場\�1西暦w<XXXX/XX/XX=x入力y»{1 

和暦w<令和 XX年 XX月 XX日=x入力wvく�uい2 

 

 

 

契約管理番号/調Ô案件番号 ：契約管理番号1~��調Ô案件番号y�¹w検索y»{²指定w~y2 

 契約管理番号²ø択w�場\ ûûûû入力w�契約管理番号~案件~�²検索w~y2 

      完全一致検索~�可能wy2 

 調Ô案件番号²ø択w�場\ ûûûû入力w�番号²含�案件²検索w~y2 

      ※<調Ô案件番号~�~場\�Á·ッ¿wvく�uい=²Á·ッ¿ 

     w�場\1Ă８桁必須xzº~y2 

 

調Ô案件名称 ：入力w�文字²含�案件²検索w~y 

g 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.1-7 

 

 

表示件数 ：<調Ô案件一覧=<入p状況一覧=~画面w表示y»最大件数²ø択w~y2 

 Ăā  ûûûû最大Ăā件~案件²Ă画面{表示2 

 ăĆ  ûûûû最大ăĆ件~案件²Ă画面{表示2 

 Ćā  ûûûû最大Ćā件~案件²Ă画面{表示2 

Ăāā  ûûûû最大Ăāā件~案件²Ă画面{表示2 

 

案件表示�序 ：検索結果w表示u¼»<調Ô案件一覧=<入p状況一覧=~�序�目² 

   コンüüッ¿¹{¹ø択w1昇�1降�²ù¸ºü¿ンwø択w~y2 

案件名称  ûûûû案件名称�{表示2 

案件番号  ûûûû案件番号�{表示2 

入p方式  ûûûû入p方式�{表示2 

案件状況  ûûûû案件状況�{表示 

公告日Ā公示日等 ûûûû公告日Ā公示日等~日付�{表示2 

申請受付締W日付 ûûûû申請受付締W日付~日付�{表示2 

入pÿ見積Ā書受付締W日付 

    ûûûû入pÿ見積Ā書受付締W日付~日付�{表示2 

 開p日付  ûûûû開p日付~日付�{表示2 

 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ąÿă 調Ô案件一覧²表示y»場\ 

 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.2-1 

 

 

Ąÿă 調Ô案件一覧²表示y»場\ 
調Ô案件検索画面wy2  

 

 
 
操作説明 

検索条件d²設定w調Ô案件一覧ü¿ンe²¿úッ¿w~y2 

d 

e 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.2-2 

 

 
調Ô案件一覧~表示 

調Ô案件一覧ü¿ン²¿úッ¿w�場\1当画面|表示u¼~y2  

ÿ検索条件設定画面w設定w�条件{該当y»案件情報~一覧²表示w~yĀ  

 
操作説明 

s~画面¸º1申請書~提出1受付票Ā通知書~表示²行う案件~ø択²行い~y2 

又1調Ô案件~概要²確認w�い場\1該当~<調Ô案件名称=d²¿úッ¿y»sx{¸º 

新規¶³ンド¶|表示u¼~y2 

 

次~８方式w�1ÿ列部V{ü¿ン|表示u¼~y2 

ð一般競Ï入pÿ標準型1施ý計画審査型Ā 

ð公募型指名競Ï入pÿ標準型1施ý計画審査型Ā 

ð公募型指名競Ï入p1簡易公募型指名競Ï入p 

ð公募型競Ï1簡易公募型競Ï 

 

次~ă方式w�1Ā列部V{ü¿ン|表示u¼~y2 

ð通常型指名競Ï入p 

ð随意契約 

 

次~ 1方式w�1ÿ1Ā列部V{ü¿ン|表示u¼~y2 

ðý事希望型指名競Ï入p 

 

次~ă方式w�1ÿ1ā列部V{ü¿ン|表示u¼~y2 

ð公募型プýýü¶û1簡易公募型プýýü¶û 

 

次~ 1方式w�1Ā1ā列部V{ü¿ン|表示u¼~y2 

ð標準プýýü¶û 

ÿ Ā d ā 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.2-3 

 

 

案件表示�序  ：検索結果w表示u¼»<調Ô案件一覧=<入p状況一覧=~�序�目² 

    コンüüッ¿¹{¹ø択w1昇�1降�²ù¸ºü¿ンwø択w~y2 

案件名称  ûûûû案件名称�{表示2 

案件番号  ûûûû案件番号�{表示2 

入p方式  ûûûû入p方式�{表示2 

案件状況  ûûûû案件状況�{表示 

公告日Ā公示日等 ûûûû公告日Ā公示日等~日付�{表示2 

申請受付締W日付 ûûûû申請受付締W日付~日付�{表示2 

入pÿ見積Ā書受付締W日付 

    ûûûû入pÿ見積Ā書受付締W日付~日付�{表示2 

  開p日付  ûûûû開p日付~日付�{表示2 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.2-4 

 

 

調Ô案件概要~表示 

調Ô案件概要|表示u¼~y2  

 
 

操作説明 

案件~概要|表示u¼~y2確認後�閉x»ü¿ンd²¿úッ¿wvく�uい2案件概要~¶³ンド¶

|閉x~y2 

d 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĄÿĄ 入p状況一覧² 

表示y»場\ 

 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.3-1 

 

 

ĄÿĄ 入p状況一覧²表示y»場\ 
 

調Ô案件検索画面wy2  

 
 
操作説明 

検索条件d²設定w入p状況一覧ü¿ンe²¿úッ¿w~y2 

d 

e 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.3-2 

 

入pÿ見積Ā状況一覧~表示 

入p状況一覧ü¿ン²¿úッ¿w�場\1当画面|表示u¼~y2  

ÿ検索条件設定画面w設定w�条件{該当y»案件情報~一覧²表示w~yĀ  

 
 

操作説明 

s~画面¸º1入p書~提出ÿ辞退届Ā1受付票/T種通知書~表示²行う案件~ø択²行い~y2 

 

案件表示�序 ：検索結果w表示u¼»<調Ô案件一覧=<入p状況一覧=~�序�目² 

   コンüüッ¿¹{¹ø択w1昇�1降�²ù¸ºü¿ンwø択w~y2 

案件名称  ûûûû案件名称�{表示2 

案件番号  ûûûû案件番号�{表示2 

入p方式  ûûûû入p方式�{表示2 

案件状況  ûûûû案件状況�{表示 

公告日Ā公示日等 ûûûû公告日Ā公示日等~日付�{表示2 

申請受付締W日付 ûûûû申請受付締W日付~日付�{表示2 

入pÿ見積Ā書受付締W日付 

    ûûûû入pÿ見積Ā書受付締W日付~日付�{表示2 

開p日付  ûûûû開p日付~日付�{表示2 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ąÿą 簡易調Ô案件検索²利用y»場\ 

 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.4-1 

 

 

Ąÿą 簡易調Ô案件検索²利用y»場\ 
案件~検索条件²設定y»場\1調Ô案件検索画面~ほ{{1提出Î定~書類や参加中~案件等~条件

w案件条件²設定y»簡易案件検索|あº~y2 

 

 
 
操作説明 

簡易案件検索ü¿ンd²¿úッ¿w~y2 

d 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.4-2 

 

 
調Ô案件一覧~表示 

簡易案件検索ü¿ン²¿úッ¿w�場\1当画面|表示u¼~y2  

 

 
 

操作説明 

案件~検索条件d²設定w1þñニュü~調Ô案件一覧ü¿ンe�wく�1入p状況一覧ü¿ンf²押

下y»sx{¸º1当画面{v設定w�検索条件{該当w�案件²一覧画面{表示w~y2 

 

調Ô案件一覧ü¿ン ：申請書提出1受付票表示1通知書表示²行う場\{用い~y2 

入p状況一覧ü¿ン ：入p書提出1見積書提出1T種通知書表示²行う場\{用い~y2 

e 
d 

f 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹テð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

3.4-3 

 

�目説明 

部局  ：検索y»案件~~注部局²ø択w~y2 

 

検索方法 ：検索y»案件~条件²ø択w~y2T�目�下記~条件{\う案件²検索w~y2 

 ~�1結果�録済�~案件²検索対象xwzい場\{�<結果�録済�~案件²表示

wzい場\�Á·ッ¿wvく�uい={Á·ッ¿²w~y2 

 

○提出 

 指定�目 内容 

競Ï参加資格確認申請書/参加

表明書ÿ公募1簡易公募型競ÏĀ

/技術資料ÿ公募型指名Ā 

<案件|公示u¼vzº1}¼~¼|締�W¹¼vいz

い={t<未提出=~案件²検索2 

参加表明書ÿ公募1簡易公募型

プýýü¶ûĀ 

<案件|公示u¼vzº1参加表明書|締�W¹¼vいz

い={t<参加表明書未提出=~案件²検索2 

受領確認書 <案件~指名通知書|~行u¼vzº1入p書提出期間{

zsvいzい={t<受領確認書未提出=~案件²検索2 

提出意思確認書ÿ標準プýýü

¶ûĀ 

<案件|公示u¼vzº1提出意思確認書|締�W¹¼v

いzい={t<提出意思確認書未提出=~案件²検索2 

提出意思確認書ÿ随意契約Ā <案件|公示u¼vzº1提出意思確認書|締�W¹¼v

いzい={t<提出意思確認書未提出=~案件²検索2 

技術提案書/技術資料ÿý事希

望型Ā 

0公募型プýýü¶û及び簡易公募型プýýü¶û1 

<ø定通知書|~行u¼vzº1技術提案書/技術資料|

締�W¹¼vいzい={t<技術提案書/技術資料未提出=

~案件²検索2 

0ý事希望型指名競Ï入p及び標準プýýü¶û方式1 

<提出依頼書~��提出要請通知|~行u¼vzº1技術

提案書/技術資料|締�W¹¼vいzい={t<技術提案

書/技術資料未提出=~案件²検索2 

入p書/見積書/辞退届 <提出可能wあº1提出|締�W¹¼vいzい={t<未

提出=~案件²検索2 

 

 ○再提出 

 指定�目 内容 

競Ï参加資格確認申請書/参加

表明書ÿ公募1簡易公募型競ÏĀ

/技術資料ÿ公募型指名Ā 

<再提出|許可u¼vzº1締�W¹¼vいzい={t<再

提出wvいzい=~案件²検索2 

 

参加表明書ÿ公募1簡易公募型

プýýü¶ûĀ 

<再提出|許可u¼vzº1締�W¹¼vいzい={t<再

提出wvいzい=~案件²検索2 

 

受領確認書 

 

<再提出|許可u¼vzº1締�W¹¼vいzい={t<再

提出wvいzい=~案件²検索2 

 

提出意思確認書ÿ標準プýýü

¶ûĀ 

<再提出|許可u¼vzº1締�W¹¼vいzい={t<再

提出wvいzい=~案件²検索2 

受付票/通知書|未参照 未参照~受付票~��通知書|あ»案件²検索2 

参加中~調Ô案件 参加{参加中~案件²検索2 
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契約管理番号/調Ô案件番号 ：契約管理番号1~��調Ô案件番号y�¹w検索y»{²指定w~y2 

 契約管理番号²ø択w�場\ ûûûû入力w�契約管理番号~案件~�²検索w~y2 

       完全一致検索~�可能wy2 

 調Ô案件番号²ø択w�場\ ûûûû入力w�番号²含�案件²検索w~y2 

      ※<調Ô案件番号~�~場\�Á·ッ¿wvく�uい=²Á·ッ¿ 

     w�場\1Ă８桁必須xzº~y2 

 

調Ô案件名称 ：入力w�文字²含�案件²検索w~y 

 

表示件数 ：<調Ô案件一覧=<入p状況一覧=~画面w表示y»最大件数²ø択w~y2 

 Ăā  ûûûû最大Ăā件~案件²Ă画面{表示2 

 ăĆ  ûûûû最大ăĆ件~案件²Ă画面{表示2 

 Ćā  ûûûû最大Ćā件~案件²Ă画面{表示2 

Ăāā  ûûûû最大Ăāā件~案件²Ă画面{表示2 

 

案件表示�序 ：検索結果w表示u¼»<調Ô案件一覧=<入p状況一覧=~�序�目² 

   コンüüッ¿¹{¹ø択w1昇�1降�²ù¸ºü¿ンwø択w~y2 

案件名称  ûûûû案件名称�{表示2 

案件番号  ûûûû案件番号�{表示2 

入p方式  ûûûû入p方式�{表示2 

案件状況  ûûûû案件状況�{表示 

公告日Ā公示日等 ûûûû公告日Ā公示日等~日付�{表示2 

申請受付締W日付 ûûûû申請受付締W日付~日付�{表示2 

入pÿ見積Ā書受付締W日付 

    ûûûû入pÿ見積Ā書受付締W日付~日付�{表示2 

 開p日付  ûûûû開p日付~日付�{表示2 
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第Ă章 入札書ÿ見積書Ā提出前~作業 
 

 

こ~章w�1入札書1また�1見積書²提出す»前まw~作業{tいv説明します2 

入札書ÿ見積書Ā²提出す»前まw~作業�1入札方式別{以下~よう{zsvいます2 

zお1<一般競争入札ÿ入札後資格確認型Ā=~場合�入札書提出前~作業�あºませ³2 

 

 

Ă．ÿ  一般競争入札ÿ標準型1施工計画審査型Ā 

Ă．ÿ．ÿ 競争参加資格確認申請書²提出す»場合 

Ă．ÿ．Ā 競争参加資格確認申請書受付票²表示す»場合 

Ă．ÿ．ā 競争参加資格確認通知書²表示す»場合 

 

Ă．Ā  公募型指名競争入札ÿ標準型1施工計画審査型Ā 

Ă．Ā．ÿ 技術資料²提出す»場合 

Ă．Ā．Ā 技術資料受付票²表示す»場合 

Ă．Ā．ā 指名通知書ÿ非指名通知書Ā²表示す»場合 

 

Ă．ā  通常型指名競争入札 

Ă．ā．ÿ 指名通知書²表示す»場合 

Ă．ā．Ā 受領確認書~提出²行う場合 

 

Ă．Ă  公募型競争入札1簡易公募型競争入札 

Ă．Ă．ÿ 参加表明書²提出す»場合 

Ă．Ă．Ā 参加表明書受付票²表示す»場合 

Ă．Ă．ā 指名通知書ÿ非指名通知書Ā²表示す»場合 

 

Ă．ă  公募型プロýー¶ル1簡易公募型プロýー¶ル 

Ă．ă．ÿ 参加表明書²提出す»場合 

Ă．ă．Ā 参加表明書受付票²表示す»場合 

Ă．ă．ā 選定通知書ÿ非選定通知書Ā²表示す»場合 

Ă．ă．Ă 技術提案書²提出す»場合 

Ă．ă．ă 技術提案書²受付票²表示す»場合 

Ă．ă．Ą 特定通知書ÿ非特定通知書Ā²表示す»場合 

 

Ă．Ą  標準プロýー¶ル 

Ă．Ą．ÿ 提出要請書²表示す»場合 

Ă．Ą．Ā 提出意思確認書~提出²行う場合 

Ă．Ą．ā 提出意思確認書受付票²表示す»場合 

Ă．Ą．Ă 技術提案書²提出す»場合 

Ă．Ą．ă 技術提案書受付票²表示す»場合 

Ă．Ą．Ą 特定通知書ÿ非特定通知書Ā²表示す»場合 

 

Ă．ą  工事希望型指名競争入札 

Ă．ą．ÿ 提出依頼書²表示す»場合 

Ă．ą．Ā 技術資料²提出す»場合 

Ă．ą．ā 技術資料受付票²表示す»場合 

Ă．ą．Ă 指名通知書ÿ非指名通知書Ā²表示す»場合 
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Ă．Ć  随意契約 

Ă．Ć．ÿ 見積依頼通知書²表示す»場合 

Ă．Ć．Ā 提出意思確認書~提出²行う場合 

Ă．Ć．ā 提出意思確認書受付票²表示す»場合 

 

Ă．ć 総合評価方式ÿ拡充版Ā 

Ă．ć．ÿ 技術資料²提出す»場合 

Ă．ć．Ā 技術資料受付票²表示す»場合 

Ă．ć．ā 評価点通知書²表示す»場合 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ăÿÿ 一般競争入p 

ÿ標準型1施ý計画審査型Ā 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.1.3-1 
 

Ăÿÿ 一般競争入p 
 

Ăÿÿÿÿ 競争参加資格確認申請書を提出y»場合 

 
調達案件一覧~表示 

競争参加資格確認申請書~提出可能z案件を表示y»一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

入p{参加w�い案件~<競争参加資格確認申請Ā参加表明書Ā技術資料=~<提出=欄{あ»提出ボ

¿ンdを¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

最新表示ボ¿ン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

＜ボ¿ン  ：前ペü¸~÷ü¿を表示w~y2 

＞ボ¿ン  ：次ペü¸~÷ü¿を表示w~y2 

 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.1.3-2 
 

 

競争参加資格確認申請書提出画面~表示 

競争参加資格確認申請書を提出y»�±{1必要z情報を入力y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

競争参加資格確認申請書を作成û提出w~y2 

必要z情報を入力²wく�確認後1参照ボ¿ンfを¿úッ¿w添付資料を選択後1添付資料追加ボ¿ン

gを¿úッ¿y»こx{¸º1添付資料を付加wv提出内容確認ボ¿ンhを¿úッ¿w~y2 

添付資料~提出�必須xzsvい~y2 

 

d 
e 

f 

h 

g 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.1.3-3 
 

補足説明 

※JV{¸»入pを行う場合 

ûJV参加d{Á·ッ¿w企業体名称e{入力w~y2 

 

※入p時ＶＥ有~案件~場合 

û添付資料~O{ＶＥ提案書欄|表示さ¼~y2ＶＥ提案をy»場合{�必zＶＥ提案書を添付wvく

�さい2 

 

項目説明 

0入力1 

JV参加  ：JV{¸»参加~場合1Á·ッ¿w~y2 

企業体名称  ：JV{¸»参加~場合1企業体名称を入力w~y2ÿ全角 40文_以内Ā 

 

以O~項目{tいv�利用者�録済�~情報|既定値xwv表示さ¼~y2特{必要~無い場合 

�変更wzいwOさい2 

商号(連絡先名称) ：商号ÿ事業所名Āを入力w~y2 

連絡先氏名 ：連絡先氏名を入力w~y2 

連絡先住所 ：連絡先住所を入力w~y2 

連絡先電û番号 ：連絡先電û番号を入力w~y2 

連絡先 E-Mail ：連絡先 E-Mail²ドü¹を入力w~y2 

 

0ボ¿ン1 

添付資料追加ボ¿ン ：参照ボ¿ンw選択w�フ±´ûを添付資料xwv追加w~y2 

削除ボ¿ン  ：添付資料を削除w~y2 

参照ボ¿ン  ：フ±´û選択画面|表示さ¼~y2 

提出内容確認ボ¿ン ：提出内容確認画面{移動w~y2 

戻»ボ¿ン  ：前画面{戻º~y2 

 

 

 

※JV~参加申請{tいv 

û JV構成企業~内1代表企業ÿ社~ICカüドを使用wv参加申請を行svく�さい2 

û 参加申請以降~作業�1参加申請時{使用さ¼�ICカüドを使用wv行svく�さい2 
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操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.1.3-4 
 

 

競争参加資格確認申請書~内容確認  

競争参加資格確認申請書~内容を確認後1提出y»�±~画面wy2 

 

 
 

操作説明 

内容を確認後1提出ボ¿ンdを¿úッ¿w~y2 

 

 

項目説明 

印刷ボ¿ン ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

提出ボ¿ン ：競争参加資格確認申請書を送信w~y2 

戻»ボ¿ン ：前画面{戻º~y2 

d 
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競争参加資格確認申請書受信確認通知~表示 

競争参加資格確認申請書|正常{送信さ¼�こxを通知y»�±~画面wy2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボ¿ンdを¿úッ¿y»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

 

項目説明 

印刷ボ¿ン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

調達案件一覧ボ¿ン ：調達案件一覧画面{移動w~y2 

 

 

 

d 
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操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.1.3-6 
 

 

競争参加資格確認申請書受信確認通知~印刷 

競争参加資格確認申請書受信確認通知を印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右¿úッ¿ñニュü~<印刷=dを¿úッ¿y»こx{¸º1競争参加資格確認申請書受信確認通知|

印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボ¿ンew画面を閉x~y2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»こx�w}zい�±1必z表示さ¼�時点w 

印刷y»¸う注意願い~y2 

 

 

d 

e 
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ĂÿÿÿĀ 競争参加資格確認申請書受付票を表示y»場合 
 

調達案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»競争参加資格確認申請書受付票を閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 
 

 

操作説明 

受付票を確認y»案件~<競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料=列~<受付票=欄{あ»表示

ボ¿ンdを¿úッ¿w~y2 

 

 

項目説明 

最新表示ボ¿ン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

＜ボ¿ン  ：前ペü¸~÷ü¿を表示w~y2 

＞ボ¿ン  ：次ペü¸~÷ü¿を表示w~y2 

 

d 
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操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.1.3-8 
 

 

競争参加資格確認申請書受付票~確認 

~注者{¹~行さ¼»競争参加資格確認申請書受付票を閲覧y»�±~画面wy2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボ¿ンdを¿úッ¿y»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボ¿ン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`ボ¿ン  ：受付票~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»ボ¿ン  ：前画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`ボ¿ンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷ü¿表示ボ¿ンを 

¿úッ¿w1保`÷ü¿表示画面{移動w~y2保`÷ü¿表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w受付票|表示さ¼~y2 

d 
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操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.1.3-9 
 

 

競争参加資格確認申請書受付票~印刷 

競争参加資格確認申請書受付票を印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右¿úッ¿ñニュü~<印刷=dを¿úッ¿y»こx{¸º1競争参加資格確認申請書受付票|印刷さ

¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボ¿ンew画面を閉x~y2 

 

d 

e 
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4.1.3-10 
 

 

Ăÿÿÿā 競争参加資格確認通知書を表示y»場合 
 

調達案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»競争参加資格確認通知書を閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

通知書を確認y»案件~<競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料=列~<通知書=欄{あ»表示

ボ¿ンdを¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

最新表示ボ¿ン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

＜ボ¿ン  ：前ペü¸~÷ü¿を表示w~y2 

＞ボ¿ン  ：次ペü¸~÷ü¿を表示w~y2 

 

 

d 
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競争参加資格確認通知書~確認 

~注者{¹~行さ¼»競争参加資格確認通知書を閲覧y»�±~画面wy2o通知書{�入p参加{対

y»資格~有無~ほ{1連絡事項ÿ執行通知内容等Ā|記載さ¼vい~y2 

 

 

 

操作説明 

印刷ボ¿ンdを¿úッ¿y»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

 

項目説明 

表示ボ¿ン    ：フ±´û~À¶ンýüドÀ´²ýÀを表示w~y2 

添付資料|あ»場合~�表示さ¼~y2 

印刷ボ¿ン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`ボ¿ン  ：競争参加資格確認通知書~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»ボ¿ン  ：前画面{戻º~y2 

 

 

補足説明 

※保`ボ¿ンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷ü¿表示ボ¿ンを 

¿úッ¿w1保`÷ü¿表示画面{移動w~y2保`÷ü¿表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w競争参加資格確認通知書|表示さ¼~y2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.1.3-12 
 

 

競争参加資格確認通知書~印刷 

競争参加資格確認通知書を印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右¿úッ¿ñニュü~<印刷=dを¿úッ¿y»こx{¸º1競争参加資格確認通知書|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボ¿ンew画面を閉x~y2 

 

 

e 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ă．Ā 公募型指名競争入p 

    ÿ標準型1施ý計画審査型Ā



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2.1-1 
 

Ă．Ā 公募型指名競争入pÿ標準型1施ý計画審査型Ā 

 

Ă．Ā．ÿ 技術資料を提出y»場合 

 

調達案件一覧~表示 

技術資料を提出可能z案件を表示y»一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

入p{参加w�い案件~<競争参加資格確認申請書/参加表明書/技術資料=列~<提出=欄{あ»提出

ボタンdをクúックw~y2 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

ボタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

ボタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

 

d 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2.1-2 
 

 

技術資料画面~表示 

技術資料を提出y»�±{1必要z情報を入力y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

技術資料を作成û提出w~y2 

必要z情報を入力²wく�確認後1参照ボタンfをクúックw添付資料を選択後1添付資料追加ボタン

gをクúックy»こx{¸º1添付資料を付加wv提出内容確認ボタンhをクúックw~y2 

添付資料~提出�必須xzsvい~y2 

 

補足説明 

※JV{¸»入pを行う場合 

ûJV参加d{チ·ックw企業体名称e{入力w~y2 

 

d 
e 

f 

h 

g 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2.1-3 
 

項目説明 

0入力1 

JV 参加  ：JV 参加~場合1こ~チ·ックボック¹をチ·ックw~y2 

企業体名称  ：JV 参加~場合1企業体名称を入力w~y2ÿ全角 40文_以内Ā 

 

以O~項目{tいv�利用者�録済�~情報|既定値xwv表示さ¼~y2特{必要~無い場合 

�変更wzいwOさい2 

部署     ：連絡先部署名を入力w~y2 

担当者  ：連絡先担当者名を入力w~y2 

住所     ：連絡先住所を入力w~y2 

電û番号  ：連絡先電û番号を入力w~y2 

E-Mail    ：連絡先 E-Mail²ドü¹を入力w~y2 

 

0ボタン1 

添付資料追加ボタン ：参照ボタンw選択w�フ±´ûを添付資料xwv追加w~y2 

削除ボタン  ：添付資料を削除w~y2 

参照ボタン  ：フ±´û選択画面|表示さ¼~y2 

提出内容確認ボタン ：提出内容確認画面{移動w~y2 

戻»ボタン  ：前画面{戻º~y2 

 

 

※JV~参加申請{tいv 

û JV構成企業~内1代表企業ÿ社~ICカüドを使用wv参加申請を行svく�さい2 

û 参加申請以降~作業�1参加申請時{使用さ¼�ICカüドを使用wv行svく�さい2 

 

 

 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2.1-4 
 

 

技術資料~内容確認 

技術資料~内容を確認後1提出y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

内容を確認後1提出ボタンdをクúックw~y2 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

提出ボタン ：技術資料を提出w~y2 

戻»ボタン ：前画面{戻º~y2 

 

d 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2.1-5 
 

 

技術資料受信確認通知~表示 

技術資料|正常{送信さ¼�こxを通知y»�±~画面wy2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

調達案件一覧ボタン ：調達案件一覧画面{移動w~y2 

 

d 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2.1-6 
 

 

技術資料受信確認通知~印刷 

技術資料受信確認通知を印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1技術資料受信確認通知|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉x~y2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»こx�w}zい�±1必z表示さ¼�時点w 

印刷y»¸う注意願い~y2 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2.2-1 
 

 

Ă．Ā．Ā 技術資料受付票を表示y»場合 

 

調達案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»技術資料受付票を閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

受付票を確認y»案件~<競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料=列~<受付票=欄{あ»表示

ボタンdをクúックw~y2 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

ボタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

ボタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 
 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2.2-2 
 

 

技術資料受付票~確認 

~注者{¹~行さ¼»技術資料受付票を閲覧y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`ボタン  ：受付票~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»ボタン  ：全画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`ボタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示ボタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w受付票|表示さ¼~y2 

 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2.2-3 
 

 

技術資料受付票~表示 

技術資料受付票を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1技術資料受付票|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉x~y2 

d 

e 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2.3-1 
 

 

Ă．Ā．ā 指名通知書ÿ非指名通知書Āを表示y»場合 

 

調達案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»指名通知書ÿ非指名通知書Āを閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 

 

 

操作説明 

通知書を確認y»案件~<競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料=列~<通知書=欄{あ»表示

ボタンdをクúック 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

ボタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

ボタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 
 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2.3-2 
 

 

指名通知書ÿ非指名通知書Ā~確認 

~注者{¹~行さ¼»指名通知書ÿ非指名通知書Āを閲覧y»�±~画面wy2o通知書{�指名û非

指名情報~ほ{1連絡事項ÿ執行通知内容等Ā|記載さ¼vい~y2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`ボタン ：通知書~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»ボタン ：全画面{戻º~y2 

 

 

補足説明 

※保`ボタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示ボタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w通知書|表示さ¼~y2 

 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.2.3-3 
 

 

指名通知書ÿ非指名通知書Ā~印刷 

指名通知書ÿ非指名通知書Āを印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1指名通知書ÿ非指名通知書Ā|印刷さ¼

~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉x~y2 

 

 

 

 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサービ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ă．ā 通常型指名競争入p 
 



 

 
 電子入pサービ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.3.1-1 
 

 

Ă．ā 通常型指名競争入p方式 

 

Ă．ā．ÿ 指名通知書を表示y»場合 
 

調達案件一覧~表示 

指名通知書を確認y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

指名通知書を確認y»案件~<受領確認/提出意思確認書=~<通知書=欄{あ»表示ボタンdをクú

ックwまy2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態{wまy2 

ボタン  ：前ペー¸~÷ータを表示wまy2 

ボタン  ：次ペー¸~÷ータを表示wまy2 

 

d 



 

 
 電子入pサービ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.3.1-2 
 

 

指名さ¼�場合1電子入p·¹öð{¹連絡先ñーû²ùü¹宛{1以O~内容~ñーû|届}まy2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

タ´øû  ◇指名通知書到着~z知¹{ 

 

o文    指名通知書|到着w�~wz知¹{致wまy2 

      電子入p·¹öð{v通知書を確認wvく�さい2 

 

      調達案件番号 ：00000000000000000 

      調達案件名称 ：○○県○○地区○○電気ý事 

      調達機関：○○県 

      部局名    ：○○部 

      課所名    ：○○課 

      貴社�録名称 ：○○○ý務店  

 

      指名通知書 ~行日時：0000年 00月 00日 00時 00V 

 

      ********************************************* 

      ○○県電子入p·¹öð 

 

      E-mail       ：xxxxxxxxx＠ｃxxxxxxjp 

      øû÷÷¹ク E-mail：xxxxxxxxx＠ｃxxxxxxjp 

      øû÷÷¹ク URL ：xxxxxxxxx＠ｃxxxxxxjp 

      ********************************************* 

 



 

 
 電子入pサービ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.3.1-3 
 

 

指名通知書~確認 

指名通知書を閲覧y»�±~画面wy2こ¼{�入p参加~指名{tいv~ほ{1連絡事項ÿ執行通知

内容等Ā|記載さ¼vいまy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規ウ³ンùウ|表示さ¼まy2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼まy2 

保存ボタン  ：指名通知書~情報をＸĀÿ形式w保存wまy2※ 

戻»ボタン   ：前画面{戻ºまy2 

 

補足説明 

※保存ボタンw保存w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュー~保存÷ータ表示ボタンを 

クúックw1保存÷ータ表示画面{移動wまy2保存÷ータ表示画面w該当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w指名通知書|表示さ¼まy2 

 

d 



 

 
 電子入pサービ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.3.1-4 
 

 

指名通知書~印刷 

 

 

 

 

操作説明 

右クúックñニュー~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1指名通知書|印刷さ¼まy2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉xまy2 

 

 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサービ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.3.2-1 
 

 

Ă．ā．Ā 受領確認書~提出を行う場合  
 

受領確認書~表示 

受領確認書を提出y»�±~一覧画面wy2 

 

 

 

 

操作説明 

受付票を確認y»案件~<受領確認/提出意思確認書=列~<提出=欄{あ»提出ボタンd をクúック

wまy2 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態{wまy2 

ボタン  ：前ペー¸~÷ータを表示wまy2 

ボタン  ：次ペー¸~÷ータを表示wまy2 

 

d 



 

 
 電子入pサービ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.3.2-2 
 

 

受領確認書提出内容~確認 

受領確認書|表示さ¼まy2案件名や入p書提出締W日時zyを確認w�~�1受領確認書を提出wま

y2 

 

 
 

 

操作説明 

提出内容を確認後1提出内容確認ボタンdをクúックwまy2 

 

項目説明 

提出内容確認ボタン ： 提出内容確認画面{移動wまy2 

戻»ボタン  ： 前画面{戻ºまy2 

 

 

d 



 

 
 電子入pサービ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.3.2-3 
 

 

受領確認書~提出 

受領確認書を提出y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

提出内容確認画面|表示さ¼まy2送信内容を²う一度確認wv{¹提出ボタンd をクúックwまy2 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ： 印刷用~別画面|表示さ¼まy2 

提出ボタン  ： 受領確認書を送信wまy2 

戻»ボタン  ： 前画面{戻ºまy2 

 

 

d 



 

 
 電子入pサービ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.3.2-4 
 

 

受領確認書受信確認通知~表示 

受領確認書|正常{送信さ¼�こxを通知y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º1新規ウ³ンùウ|表示さ¼まy2 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ： 印刷用~別画面|表示さ¼まy2 

調達案件一覧ボタン ： 調達案件一覧を表示wまy2 

 

 

d 



 

 
 電子入pサービ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.3.2-5 
 

 

受領確認書受信確認通知~印刷 

受領確認書受信確認通知を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュー~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1受領確認書受信確認通知|印刷さ¼まy2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉xv1受領確認書受信確認通知画面{戻svOさい2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»こx�w}zい�±1必z表示さ¼�時点w 

印刷y»¸う注意願いまy2 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĂÿĂ 公募型競争入p1 

     簡易公募型競争入p 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4.1-1 
 

ĂÿĂ 公募型競争入p1簡易公募型競争入p 
 

ĂÿĂÿÿ 参加表明書を提出y»場合 

 
調達案件一覧~表示 

参加表明書~提出可能z案件を表示y»一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

入p{参加w�い案件~<競争参加資格確認申請Ā参加表明書Ā技術資料=列~<提出=欄{あ»提出

ボタンdをクúックw~y2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

ボタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

ボタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4.1-2 
 

 

参加表明書提出画面~表示 

参加表明書を提出y»�±{1必要z情報を入力y»画面wy2 

 

 

 

操作説明 

参加表明書を作成û提出w~y2 

必要z情報を入力²wく�確認後1参照ボタンfをクúックw添付資料を選択後1添付資料追加ボタン

gをクúックy»こx{¸º1添付資料を付加wv提出内容確認ボタンhをクúックw~y2 

添付資料~提出�必須xzsvい~y2 

 

補足説明 

※JV{¸»入pを行う場合 

ûJV参加d{チ·ックw企業体名称e{入力w~y2 

d 

e 

 

f 
g 

h 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4.1-3 
 

 

項目説明 

0入力1 

JV参加  ：JV{¸»参加~場合1チ·ックw~y2 

企業体名称  ：JV{¸»参加~場合1企業体名称を入力w~y2ÿ40文_以内Ā 

 

以O~項目{tいv�利用者�録済�~情報|既定値xwv表示さ¼~y2特{必要~無い場合 

�変更wzいwOさい2 

商号(連絡先名称) ：商号ÿ事業所名Āを入力w~y2 

連絡先氏名 ：連絡先氏名を入力w~y2 

連絡先住所 ：連絡先住所を入力w~y2 

連絡先電û番号 ：連絡先電û番号を入力w~y2 

連絡先 E-Mail ：連絡先 E-Mail²ドü¹を入力w~y2 

 

0ボタン1 

添付資料追加ボタン ：参照ボタンw選択w�フ±´ûを添付資料xwv追加w~y2 

削除ボタン  ：添付資料を削除w~y2 

参照ボタン  ：フ±´û選択画面|表示さ¼~y2 

提出内容確認ボタン ：提出内容確認画面{移動w~y2 

戻»ボタン  ：前画面{戻º~y2 

 

 

※JV~参加申請{tいv 

û JV構成企業~内1代表企業ÿ社~ICカüドを使用wv参加申請を行svく�さい2 

û 参加申請以降~作業�1参加申請時{使用さ¼�ICカüドを使用wv行svく�さい2 

 

 

 

 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4.1-4 
 

 

参加表明書~内容確認  

参加表明書~内容を確認後1提出y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

内容を確認後1提出ボタンdをクúックw~y2 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

提出ボタン ：参加表明書を送信w~y2 

戻»ボタン ：前画面{戻º~y2 

 

 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4.1-5 
 

 

参加表明書受信確認通知~表示 

参加表明書|正常{送信さ¼�こxを通知y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

調達案件一覧ボタン ：調達案件一覧画面{移動w~y2 

 

 

 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4.1-6 
 

 

参加表明書受信確認通知~印刷 

参加表明書受信確認通知を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1参加表明書受信確認通知|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉x~y2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»こx�w}zい�±1必z表示さ¼�時点w 

印刷y»¸う注意願い~y2 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4.2-1 
 

 

ĂÿĂÿĀ 参加表明書受付票を表示y»場合 

 

調達案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»参加表明書受付票を閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

受付票を確認y»案件~<競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料=列~<受付票=欄{あ»表示

ボタンdをクúックw~y2 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

ボタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

ボタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

 

 

 

 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4.2-2 
 

 

参加表明書受付票~確認 

~注者{¹~行さ¼»参加表明書受付票を閲覧y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`ボタン  ：受付票~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»ボタン  ：前画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`ボタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示ボタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w受付票|表示さ¼~y2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4.2-3 
 

 

参加表明書受付票~印刷 

参加表明書受付票を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1参加表明書受付票|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉x~y2 

 

 
 

d 

e 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4.3-1 
 

 

ĂÿĂÿā 指名通知書ÿ非指名通知書Āを表示y»場合 

 

調達案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»指名通知書ÿ非指名通知書Āを閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

通知書を確認y»案件~<競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料=列~<通知書=欄{あ»表示

ボタンdをクúック 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

ボタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

ボタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 
 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4.3-2 
 

 

指名通知書ÿ非指名通知書Ā~確認 

~注者{¹~行さ¼»指名通知書ÿ非指名通知書Āを閲覧y»�±~画面wy2o通知書{�指名û非

指名情報~ほ{1連絡事項ÿ執行通知内容等Ā|記載さ¼vい~y2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`ボタン ：通知書~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»ボタン ：全画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`ボタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示ボタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w通知書|表示さ¼~y2 

 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.4.3-3 
 

 

指名通知書ÿ非指名通知書Ā~印刷 

指名通知書ÿ非指名通知書Āを印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1指名通知書ÿ非指名通知書Ā|印刷さ¼

~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉x~y2 

 

 

 

 

 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ăÿă 公募型プýýü¶û 

簡易公募型プýýü¶û 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.1-1 
 

Ăÿă 公募型プýýü¶û1簡易公募型プýýü¶û 
 

Ăÿăÿÿ 参加表明書を提出y»場合 

 
調達案件一覧~表示 

参加表明書~提出可能z案件を表示y»一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

入p{参加w�い案件~<競争参加資格確認申請Ā参加表明書Ā技術資料=列~<提出=欄{あ»提出

üタンdをクúックw~y2 

 

項目説明 

最新表示üタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

üタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

üタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.1-2 
 

 

参加表明書提出画面~表示 

参加表明書を提出y»�±{1必要z情報を入力y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

参加表明書を作成û提出w~y2 

必要z情報を入力²wく�確認後1参照üタンfをクúックw添付資料を選択後1添付資料追加üタン

gをクúックy»こx{¸º1添付資料を付加wv提出内容確認üタンhをクúックw~y2 

添付資料~提出�必須xzsvい~y2 

d 

e 

f 

h 

g 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.1-3 
 

 

補足説明 

※JV{¸»入pを行う場合 

ûJV参加d{チ·ックw企業体名称e{入力w~y2 

 

項目説明 

0入力1 

JV参加  ：JV{¸»参加~場合1チ·ックw~y2 

企業体名称  ：JV{¸»参加~場合1企業体名称を入力w~y2ÿ40文_以内Ā 

 

以O~項目{tいv�利用者�録済�~情報|既定値xwv表示さ¼~y2特{必要~無い場合 

�変更wzいwOさい2 

商号(連絡先名称) ：商号ÿ事業所名Āを入力w~y2 

連絡先氏名 ：連絡先氏名を入力w~y2 

連絡先住所 ：連絡先住所を入力w~y2 

連絡先電û番号 ：連絡先電û番号を入力w~y2 

連絡先 E-Mail ：連絡先 E-Mail²ドü¹を入力w~y2 

 

0üタン1 

添付資料追加üタン ：参照üタンw選択w�フ±´ûを添付資料xwv追加w~y2 

削除üタン  ：添付資料を削除w~y2 

参照üタン  ：フ±´û選択画面|表示さ¼~y2 

提出内容確認üタン ：提出内容確認画面{移動w~y2 

戻»üタン  ：前画面{戻º~y2 

 

 

※JV~参加申請{tいv 

û JV構成企業~内1代表企業ÿ社~ICカüドを使用wv参加申請を行svく�さい2 

û 参加申請以降~作業�1参加申請時{使用さ¼�ICカüドを使用wv行svく�さい2 

 

 

 

 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.1-4 
 

 

参加表明書~内容確認  

参加表明書~内容を確認後1提出y»�±~画面wy2 

 

 
 

操作説明 

内容を確認後1提出üタンdをクúックw~y2 

 

 

項目説明 

印刷üタン ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

提出üタン ：参加表明書を送信w~y2 

戻»üタン ：前画面{戻º~y2 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.1-5 
 

 

参加表明書受信確認通知~表示 

参加表明書|正常{送信さ¼�こxを通知y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷üタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

 

項目説明 

印刷üタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

調達案件一覧üタン ：調達案件一覧画面{移動w~y2 

 

 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.1-6 
 

 

参加表明書受信確認通知~印刷 

参加表明書受信確認通知を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1参加表明書受信確認通知|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=üタンew画面を閉x~y2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»こx�w}zい�±1必z表示さ¼�時点w 

印刷y»¸う注意願い~y2 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.2-1 
 

 

ĂÿăÿĀ 参加表明書受付票を表示y»場合 

 

調達案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»参加表明書受付票を閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

受付票を確認y»案件~<競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料=列~<受付票=欄{あ»表示

üタンdをクúックw~y2 

 

 

項目説明 

最新表示üタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

üタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

üタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

 

 

 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.2-2 
 

 

参加表明書受付票~確認 

~注者{¹~行さ¼»参加表明書受付票を閲覧y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷üタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷üタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`üタン  ：受付票~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»üタン  ：前画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`üタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示üタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w受付票|表示さ¼~y2 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.2-3 
 

 

参加表明書受付票~印刷 

参加表明書受付票を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1参加表明書受付票|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=üタンew画面を閉x~y2 

 

 
 

d 

e 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.3-1 
 

 

Ăÿăÿā 選定通知書ÿ非選定通知書Āを表示y»場合 

 

調達案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»選定通知書ÿ非選定通知書Āを閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 

 

 

操作説明 

通知書を確認y»案件~<競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料=列~<通知書=欄{あ»表示

üタンdをクúックw~y2 

 

項目説明 

最新表示üタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

üタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

üタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 
 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.3-2 
 

 

選定通知書ÿ非選定通知書Ā~確認 

~注者{¹~行さ¼»選定通知書ÿ非選定通知書Āを閲覧y»�±~画面wy2o通知書{�選定û非

選定情報~ほ{1連絡事項ÿ執行通知内容等Ā|記載さ¼vい~y2 

 

 

 

 

操作説明 

印刷üタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷üタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`üタン  ：通知書~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»üタン  ：全画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`üタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示üタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w通知書|表示さ¼~y2 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.3-3 
 

 

選定通知書ÿ非選定通知書Ā~印刷 

選定通知書ÿ非選定通知書Āを印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1選定通知書ÿ非選定通知書Ā|印刷さ¼

~y2 

印刷終了後1右N~<×=üタンew画面を閉x~y2 

 

 

 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.4-1 
 

 

ĂÿăÿĂ 技術提案書を提出y»場合 

 
調達案件一覧~表示 

技術提案書を提出可能z案件を表示y»一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

入p{参加w�い案件~<技術提案書=列~<提出=欄{あ»提出üタンdをクúックw~y2 

 

項目説明 

最新表示üタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

üタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

üタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.4-2 
 

 

技術提案書提出画面~表示 

技術提案書を提出y»�±{1必要z情報を入力y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

技術提案書を作成û提出w~y2 

必要z情報を入力²wく�確認後1参照üタンdをクúックw添付資料を選択後1添付資料追加üタン

eをクúックy»こx{¸º1添付資料を付加wv提出内容確認üタンfをクúックw~y2 

添付資料~提出�必須xzsvい~y2 

 

d 

f 

e 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.4-3 
 

項目説明 

JV参加  ：JV{¸»参加~場合1チ·ックさ¼~y2 

企業体名称  ：JV{¸»参加~場合1企業体名称|表示さ¼~y2 

 

以O~項目{tいv�利用者�録済�~情報|既定値xwv表示さ¼~y2特{必要~無い場合 

�変更wzいwOさい2 

商号(連絡先名称) ：商号ÿ事業所名Āを入力w~y2 

連絡先氏名 ：連絡先氏名を入力w~y2 

連絡先住所 ：連絡先住所を入力w~y2 

連絡先電û番号 ：連絡先電û番号を入力w~y2 

連絡先 E-Mail ：連絡先 E-Mail²ドü¹を入力w~y2 

 

0üタン1 

添付資料追加üタン ：参照üタンw選択w�フ±´ûを添付資料xwv追加w~y2 

削除üタン  ：添付資料を削除w~y2 

参照üタン  ：フ±´û選択画面|表示さ¼~y2 

提出内容確認üタン ：提出内容確認画面{移動w~y2 

戻»üタン  ：前画面{戻º~y2 

 

 

 

 

 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.4-4 
 

 

技術提案書~内容確認  

技術提案書~内容を確認後1提出y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

内容を確認後1提出üタンdをクúックw~y2 

 

 

項目説明 

印刷üタン ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

提出üタン ：技術提案書を送信w~y2 

戻»üタン ：前画面{戻º~y2 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.4-5 
 

 

技術提案書受信確認通知~表示 

技術提案書|正常{送信さ¼�こxを通知y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷üタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

 

項目説明 

印刷üタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

調達案件一覧üタン ：調達案件一覧画面{移動w~y2 

 

 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.4-6 
 

 

技術提案書受信確認通知~印刷 

技術提案書受信確認通知を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1技術提案書受信確認通知|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=üタンew画面を閉x~y2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»こx�w}zい�±1必z表示さ¼�時点w 

印刷y»¸う注意願い~y2 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.5-1 
 

 

Ăÿăÿă 技術提案書受付票を表示y»場合 

 

調達案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»技術提案書受付票を閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

受付票を確認y»案件~<技術提案書=列~<受付票=欄{あ»表示üタンdをクúックw~y2 

 

項目説明 

最新表示üタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

üタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

üタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.5-2 
 

 

技術提案書受付票~確認 

~注者{¹~行さ¼»技術提案書受付票を閲覧y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷üタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷üタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`üタン  ：受付票~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»üタン  ：前画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`üタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示üタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w受付票|表示さ¼~y2 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.5-3 
 

 

技術提案書受付票~印刷 

技術提案書受付票を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1技術提案書受付票|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=üタンew画面を閉x~y2 

 

 
 

d 

e 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.6-1 

 

 

ĂÿăÿĄ 特定通知書ÿ非特定通知書Āを表示y»場合 

 

調達案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»特定通知書ÿ非特定通知書Āを閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 

 

操作説明 

通知書を確認y»案件~<技術提案書=列~<通知書=欄{あ»表示üタンdをクúック 

 

項目説明 

最新表示üタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

üタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

üタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 
 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.6-2 

 

 

特定通知書ÿ非特定通知書Ā~確認 

~注者{¹~行さ¼»特定通知書ÿ非特定通知書Āを閲覧y»�±~画面wy2o通知書{�特定û非

特定情報~ほ{1連絡事項ÿ執行通知内容等Ā|記載さ¼vい~y2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷üタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷üタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`üタン  ：通知書~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»üタン  ：全画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`üタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示üタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w通知書|表示さ¼~y2 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.5.6-3 

 

 

特定通知書ÿ非特定通知書Ā~印刷 

特定通知書ÿ非特定通知書Āを印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1特定通知書ÿ非特定通知書Ā|印刷さ¼

~y2 

印刷終了後1右N~<×=üタンew画面を閉x~y2 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

d 

e 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ă．Ą 標準プýýü¶û 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.1-1 
 

Ă．Ą 標準プýýü¶û 

 

Ă．Ą．ÿ 提出要請書を表示y»場合 

 

調Ô案件一覧~表示 

提出要請書を確認y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

提出要請書を確認y»案件~<受領確認/提出意思確認書=列~<通知書=欄{あ»表示üタンdをク

úックw~y2 

 

項目説明 

最新表示üタン ：調Ô案件一覧を最新状態{w~y2 

üタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

üタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.1-2 
 

 

提出要請書~確認 

提出要請書を閲覧y»�±~画面wy2こ¼{�提出要請{tいv~ほ{1連絡事項ÿ執行通知内容等Ā

|記載さ¼vい~y2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷üタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷üタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`üタン  ：提出要請書~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

提出要請書üタン  ：案件{�録さ¼vい»提出要請書 URLを表示w~y2  

戻»üタン   ：前画面{戻º~y2 

 

 

補足説明 

※保`üタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示üタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûをø択y»こx

{¸º1印刷画面w提出要請書|表示さ¼~y2 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.1-3 
 

 

提出要請書~印刷 

 

 
 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1提出要請書|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=üタンew画面を閉x~y2 

 

 

 

 

d 

e 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.2-1 

 

 

Ă．Ą．Ā 提出意思確認書~提出を行う場合  

 

提出意思確認書~表示 

提出意思確認書を提出y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

受付票を確認y»案件~<受領確認/提出意思確認書=列~<提出=欄{あ»提出üタンd をクúック

w~y2 

 

 

項目説明 

最新表示üタン ：調Ô案件一覧を最新状態{w~y2 

üタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

üタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

d 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.2-2 

 

 

提出意思確認書~確認 

~注者側{¹指]さ¼�案件{対wv~1提出要請書~提出意思確認書を作成w~y2確認内容|¸½

wけ¼�1提出画面{÷移w~y2 

 

 
 

 

操作説明 

ÿ． 今案件~見積書を提出y»{1wzい{を確認y»2 

Ā． 見積書を提出y»意思|あ»場合1提出意思d~<あ»=をø択w~y2 

見積書を提出y»意思|zい場合1提出意思d~<zw=をø択w~y2 

ā．提出内容確認üタンeをクúックw~y2 

 

 

項目説明 

提出内容確認üタン ：提出意思確認書画面|表示さ¼~y2 

戻»üタン   ：前画面{戻º~y2 

 

 

e 

d 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.2-3 

 

 

提出意思確認書~提出 

こ~画面{¹提出要請書{対y»1提出意思確認書を提出w~y2 

 

 
 

操作説明 

内容を確認w�後1提出üタンdをクúックw~y2 

※こ~提出意思確認書|~注者{送信さ¼~y2 

 

補足説明 

内容{間Õい|あs�場合1<戻»=üタンをクúックy»x1ÿt前~<提出意思確認書=作成画面

{戻sv修正y»こx|w}~y2 

 

電子入p·¹öð�時間{¸sv管理さ¼vい~y2締切時間~º~º{送信さ¼�場合1通信~状況

等{¸º通信中~²~wあsv²時間{z¼�自動的{締切¹¼~y2余裕を持sv提出wv頂�¸う

z願いい�w~y2 

 

項目説明 

印刷üタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

提出üタン  ：提出意思確認書を送信w~y2 

戻»üタン  ：前画面{戻º~y2 

 

d 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.2-4 

 

 

提出意思確認書受信確認通知~表示 

提出意思確認書|正常{送信さ¼�こxを通知y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷üタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

 

項目説明 

印刷üタン     ： 印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

調Ô案件一覧üタン ： 調Ô案件一覧を表示w~y2 

 

 

d 



 

 

 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.2-5 

 

 

提出意思確認書受信確認通知~印刷 

 

 
 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1提出意思確認書受信確認通知|印刷さ¼

~y2 

印刷終了後1右N~<×=üタンew画面を閉x~y2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»こx�w}zい�±1必z表示さ¼�時点w 

印刷y»¸う注意願い~y2 

 

d 

e 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.3-1 
 

 

Ă．Ą．ā 提出意思確認書受付票を表示y»場合 
 

調Ô案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»提出意思確認書受付票を閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

受付票を確認y»案件~<受領確認/提出意思確認書=列~<受付票=欄{あ»表示üタンdをクúッ

クw~y2 

 

 

項目説明 

最新表示üタン ：調Ô案件一覧を最新状態{w~y2 

üタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

üタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 
 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.3-2 
 

 

提出意思確認書受付票~確認 

~注者{¹~行さ¼»提出意思確認書受付票を閲覧y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷üタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷üタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`üタン  ：受付票~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»üタン  ：前画面{戻º~y2 

 

 

補足説明 

※保`üタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示üタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûをø択y»こx

{¸º1印刷画面w受付票|表示さ¼~y2 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.3-3 
 

 

提出意思確認書受付票~表示 

提出意思確認書受付票を印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1提出意思確認書受付票|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=üタンew画面を閉x~y2 

 

 

 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.4-1 
 
 

 

Ă．Ą．Ă 技術提案書を提出y»場合 
 

調Ô案件一覧~表示 

技術提案書提出可能z案件を表示y»一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

入p{参加w�い案件~<技術提案書=列~<提出=欄{あ»提出üタンdをクúックw~y2 

 

 

項目説明 

最新表示üタン ：調Ô案件一覧を最新状態{w~y2 

üタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

üタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.4-2 
 
 

 

技術提案書画面~表示 

技術提案書を提出y»�±{必要z情報を入力y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

技術提案書を作成û提出w~y2 

必要z情報を入力²w��確認後1参照üタンfをクúックw添付資料をø択後1添付資料追加üタン

gをクúックy»こx{¸º1添付資料を付加wv提出内容確認üタンhをクúックw~y2 

添付資料~提出�必須xzsvい~y2 

 

h 

d 

e 

f 

g 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.4-3 
 
 

 

補足説明 

※JV案件~場合 

ûJV{¸»ý事案件{� JV参加d{チ·ック|tいvい~y2そ~場合1企業体]称e{共\企業体

]称を入力w~y2 

 

 

項目説明 

0入力1 

JV 参加  ：JV 参加~場合1こ~チ·ックüック¹をチ·ックw~y2 

企業体]称  ：JV 参加~場合1企業体]称を入力w~y2ÿ全角 40文_以内Ā 

 

以O~項目{tいv�利用者�録済�~情報|既定値xwv表示さ¼~y2特{必要~無い場合 

�変更wzいwOさい2 

商号ÿ連絡先]称Ā    ：商号ÿ事業署]Āを入力w~y2 

連絡先氏]  ：連絡先氏]を入力w~y2 

連絡先住所     ：連絡先住所を入力w~y2 

連絡先電û番号  ：連絡先電û番号を入力w~y2 

連絡先 E-Mail    ：連絡先 E-Mail²ドü¹を入力w~y2 

 

0üタン1 

添付資料追加üタン  ：参照üタンwø択w�フ±´ûを添付資料xwv追加w~y2 

削除üタン   ：添付資料を削除w~y2 

参照üタン   ：フ±´ûø択画面|表示さ¼~y2 

提出内容確認üタン  ：提出内容確認画面{移動w~y2 

戻»üタン   ：前画面{戻º~y2 

 

 

※JV~参加申請{tいv 

û JV構成企業~内1代表企業ÿ社~ICカüドを使用wv参加申請を行sv��さい2 

û 参加申請以降~作業�1参加申請時{使用さ¼�ICカüドを使用wv行sv��さい2 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.4-4 
 
 

 

技術提案書~内容確認 

技術提案書~内容を確認後1提出y»�±~画面wy2 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認後1提出üタンdをクúックw~y2 

 

 

項目説明 

印刷üタン ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

提出üタン ：技術資料を提出w~y2 

戻»üタン ：前画面{戻º~y2

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.4-5 
 
 

 

技術提案書受信確認通知~表示 

技術提案書|正常{送信さ¼�こxを通知y»�±~画面wy2 

 
 

 

操作説明 

 印刷üタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷üタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

調Ô案件一覧üタン ：調Ô案件一覧画面{移動w~y2 

 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.4-6 
 
 

 

技術提案書受信確認通知~印刷 

技術提案書受信確認通知を印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1技術提案書受信確認通知|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=üタンew画面を閉x~y2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»こx�w}zい�±1必z表示さ¼�時点w 

印刷y»¸う注意願い~y2 

 

d 

e 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.5-1 
 
 

 

Ă．Ą．ă 技術提案書受付票を表示y»場合 

 

調Ô案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»技術提案書受付票を閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

受付票を確認y»案件~<技術提案書=列~<受付票=欄{あ»表示üタンdをクúックw~y2 

 

項目説明 

最新表示üタン ：調Ô案件一覧を最新状態w再表示w~y2 

üタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

üタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.5-2 
 
 

 

技術提案書受付票~確認 

~注者{¹~行さ¼»技術提案書受付票を閲覧y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷üタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷üタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`üタン  ：受付票~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»üタン  ：全画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`üタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示üタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûをø択y»こx

{¸º1印刷画面w受付票|表示さ¼~y2

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.5-3 
 
 

 

技術提案書受付票~印刷 

技術提案書受付票を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1技術提案書受付票|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=üタンew画面を閉x~y2 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.6-1 

 

 

Ă．Ą．Ą 特定通知書ÿ非特定通知書Āを表示y»場合 

 

調Ô案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»特定通知書ÿ非特定通知書Āを閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

 

 

 

 

操作説明 

通知書を確認y»案件~<技術提案書=列~<通知書=欄{あ»表示üタンdüタンをクúック 

 

項目説明 

最新表示üタン ：調Ô案件一覧を最新状態{w~y2 

üタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

üタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.6-2 

 

 

特定通知書ÿ非特定通知書Ā~確認 

~注者{¹~行さ¼»特定通知書ÿ非特定通知書Āを閲覧y»�±~画面wy2o通知書{�入p参加

{対y»特定ÿ非特定Ā~ほ{1連絡事項ÿ執行通知内容等Ā|記載さ¼vい~y2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷üタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷üタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`üタン  ：通知書~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»üタン  ：全画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`üタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示üタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûをø択y»こx

{¸º1印刷画面w通知書|表示さ¼~y2 

d 



 

 
 電子入pµüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作þニュ²û (ý事―受注者用) 

4.6.6-3 

 

 

特定通知書ÿ非特定通知書Ā~印刷 

特定通知書ÿ非特定通知書Āを印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1特定通知書ÿ非特定通知書Ā|印刷さ¼

~y2 

印刷終了後1右N~<×=üタンew画面を閉x~y2 

 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ăÿ７ ý事希望型指]競争入p 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.1-1 
  

 
 

Ăÿ７ ý事希望型指]競争入p 

 

Ăÿ７ÿÿ 提出依頼書を表示y»場合 
 

調達案件一覧~表示 

案件を表示y»一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

入p{参加w�い案件~<受領確認/提出意志確認書=列~<通知書=欄{あ»表示ボタンdをクúッ

クw~y2 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

ボタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

ボタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

d 



 

   
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.1-2 
  

 
 

 
提出依頼書~確認 

~注者{¹~行さ¼»提出依頼書を閲覧y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`ボタン  ：通知書~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2 

戻»ボタン  ：前画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`ボタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示ボタンを

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こ

x{¸º1印刷画面w通知書|表示さ¼~y2 

d 



 

   
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.1-3 
  

 
 

 
提出依頼書~印刷 

提出依頼書を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1提出依頼書|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉x~y2

e 

d 



 

   
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.2-1 
  

 
 

Ăÿ７ ý事希望型指]競争入p 

 

Ăÿ７ÿĀ 技術資料を提出y»場合 
 

調達案件一覧~表示 

技術資料提出可能z案件を表示y»一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

入p{参加w�い案件~<競争参加資格確認申請Ā参加表明書Ā技術資料=列~<提出=欄{あ»提出

ボタンdをクúックw~y2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

ボタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

ボタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

d 



 

   
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.2-2 
  

 
 

 

技術資料画面~表示 

技術資料を提出y»�±{必要z情報を入力y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

技術資料を作成û提出w~y2 

必要z情報を入力²wく�確認後1参照ボタンfをクúックw添付資料を選択後1添付資料追加ボタン

gをクúックy»こx{¸º1添付資料を付加wv提出内容確認ボタンhをクúックw~y2 

添付資料~提出�必須xzsvい~y2 

 

 

 

 

g 

h 

d 
e 

f 



 

   
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.2-3 
  

 
 

補足説明 

※JV案件~場合 

ûJV{¸»ý事案件{� JV参加d{チ·ック|tいvい~y2そ~場合1企業体]称e{共\企業体

]称を入力w~y2 

 

 

項目説明 

0入力1 

JV 参加   ：JV 参加~場合1こ~チ·ックボック¹をチ·ックw~y2 

企業体]称   ：JV 参加~場合1企業体]称を入力w~y2ÿ全角 40文_以内Ā 

 

以O~項目{tいv�利用者�録済�~情報|既定値xwv表示さ¼~y2特{必要~無い場合 

�変更wzいwOさい2 

部署     ：連絡先部署]を入力w~y2 

担当者  ：連絡先氏]を入力w~y2 

住所     ：連絡先住所を入力w~y2 

電û番号  ：連絡先電û番号を入力w~y2 

E-Mail    ：連絡先 E-Mail²ドü¹を入力w~y2 

 

0ボタン1 

添付資料追加ボタン  ：参照ボタンw選択w�フ±´ûを添付資料xwv追加w~y2 

削除ボタン   ：添付資料を削除w~y2 

参照ボタン   ：フ±´û選択画面|表示さ¼~y2 

提出内容確認ボタン  ：提出内容確認画面{移動w~y2 

戻»ボタン   ：前画面{戻º~y2 

 

 

※JV~参加申請{tいv 

û JV構成企業~内1代表企業ÿ社~ICカüドを使用wv参加申請を行svく�さい2 

û 参加申請以降~作業�1参加申請時{使用さ¼�ICカüドを使用wv行svく�さい2 



 

   
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.2-4 
  

 
 

 

技術資料~内容確認 

技術資料~内容を確認後1提出y»�±~画面wy2 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認後1提出ボタンdをクúックw~y2 

 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

提出ボタン ：技術資料を提出w~y2 

戻»ボタン ：前画面{戻º~y2 

d 



 

   
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.2-5 
  

 
 

 

技術資料受信確認通知~表示 

技術資料|正常{送信さ¼�こxを通知y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

 印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

調達案件一覧ボタン ：調達案件一覧画面{移動w~y2 

d 



 

   
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.2-6 
  

 
 

 

技術資料受信確認通知~印刷 

技術資料受信確認通知を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1技術資料受信確認通知|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉x~y2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»こx�w}zい�±1必z表示さ¼�時点w 

印刷y»¸う注意願い~y2 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.3-1 
 
 

 

Ăÿ７ÿā 技術資料受付票を表示y»場合 

 

調達案件一覧~表示 

 

~注者{¹~行さ¼»技術資料受付票を閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

受付票を確認y»案件~<競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料=列~<受付票=欄{あ» 

表示ボタンdをクúックw~y2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態w再表示w~y2 

ボタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

ボタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

 

 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.3-2 
 
 

 

技術資料受付票~確認 

~注者{¹~行さ¼»技術資料受付票を閲覧y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`ボタン  ：受付票~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»ボタン  ：前画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`ボタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示ボタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w受付票|表示さ¼~y2

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.3-3 
 
 

 

技術資料受付票~印刷 

技術資料受付票を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1受付票|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉x~y2 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.4-1 
 
 

 

Ăÿ７ÿĂ 指]通知書ÿ非指]通知書Āを表示y»場合 

 

調達案件一覧~表示 

~注者{¹~行さ¼»指]通知書ÿ非指]通知書Āを閲覧y»�±~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

通知書を確認y»案件~<競争参加資格確認申請/参加表明書/技術資料=列~<通知書=欄{あ»表示

ボタンdをクúック 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態{w~y2 

ボタン  ：前ペü¸~÷üタを表示w~y2 

ボタン  ：次ペü¸~÷üタを表示w~y2 

 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.4-2 
 
 

 

指]通知書ÿ非指]通知書Ā~確認 

~注者{¹~行さ¼»指]通知書ÿ非指]通知書Āを閲覧y»�±~画面wy2o通知書{�入p参加

{対y»指]ÿ非指]Ā~ほ{1連絡事項ÿ執行通知内容等Ā|記載さ¼vい~y2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規¶³ンド¶|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保`ボタン  ：通知書~情報をＸĀÿ形式w保`w~y2※ 

戻»ボタン  ：前画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`ボタンw保`w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保`÷üタ表示ボタンを 

クúックw1保`÷üタ表示画面{移動w~y2保`÷üタ表示画面wü当~フ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w通知書|表示さ¼~y2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.7.4-3 
 
 

 

指]通知書ÿ非指]通知書Ā~印刷 

指]通知書ÿ非指]通知書Āを印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1指]通知書|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉x~y2 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ă．８ 随意契約 
 

 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.8.1-1 

 

 

Ă．８ 随意契約 

Ă．８．ÿ 見積依頼通知書を表示y»場合 

 

調Ô案件一覧~表示 

発注者{¹発行さ¼»見積依頼通知書を閲覧y»た±~一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

見積依頼通知書を確認y»案件~<受領確認/提出意思確認書=列~<通知書=欄{あ»1表示ボタン

d をクúックwまy2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調Ô案件一覧を最新状態{wまy2 

ボタン  ：前ペー¸~÷ータを表示wまy2 

ボタン  ：次ペー¸~÷ータを表示wまy2 

 

d 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.8.1-2 

 

 

見積依頼通知書~確認 

発注者{¹発行さ¼»見積依頼通知書を閲覧y»た±~画面wy2こ¼{�見積参加~指名{tいv~

ほ{1連絡事項ÿ執行通知内容等Ā等|記載さ¼vいまy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規ウ³ンドウ|表示さ¼まy2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼まy2 

保存ボタン  ：見積依頼通知書~情報をＸĀÿ形式w保存wまy2※ 

戻»ボタン   ：前画面{戻ºまy2 

 

補足説明 

※保存ボタンw保存wたＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュー~保存÷ータ表示ボタンを 

クúックw1保存÷ータ表示画面{移動wまy2保存÷ータ表示画面w該当~フ±´ûをø択y»こx

{¸º1印刷画面w見積依頼通知書|表示さ¼まy2 

 

 

d 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.8.1-3 

 

 

見積依頼通知書~印刷 

見積依頼通知書を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュー~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1見積依頼通知書|印刷さ¼まy2 

印刷終了後1右上~<×=ボタンew画面を閉xまy2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d 

e 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.8.2-1 

 

 

Ă．８．Ā 提出意思確認書~提出を行う場合 
 

提出意思確認書~表示 

提出意思確認書を提出可能z案件を表示y»一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

見積依頼通知書を確認y»案件~<受領確認/提出意思確認書=列~<提出=欄{あ»1提出ボタンd を

クúックwまy2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調Ô案件一覧を最新状態{wまy2 

ボタン  ：前ペー¸~÷ータを表示wまy2 

ボタン  ：次ペー¸~÷ータを表示wまy2 

 

 

 

 

d 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.8.2-2 

 

 

提出意思確認書~確認 

発注者側{¹指名さ¼た案件{対wv~1見積依頼通知書~提出意思確認書を作成wまy2確認内容|

¸½wけ¼�1提出画面{÷移wまy2 

 

 
 

 

操作説明 

ÿ． 今案件~見積書を提出y»{1wzい{を確認y»2 

Ā． 見積書を提出y»意思|あ»場合1提出意思d~<あ»=をø択wまy2 

見積書を提出y»意思|zい場合1提出意思d~<zw=をø択wまy2 

ā．提出内容確認ボタンeをクúックwまy2 

 

項目説明 

提出内容確認ボタン ：提出意思確認書画面|表示さ¼まy2 

戻»ボタン   ：前画面{戻ºまy2 

 

 

d 

e 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.8.2-3 

 

 

提出意思確認書~提出 

こ~画面{¹見積依頼通知書{対y»1提出意思確認書を提出wまy2 

 

 
 

 

操作説明 

内容を確認wた後1提出ボタンdをクúックwまy2 

※こ~提出意思確認書|発注者{送信さ¼まy2 

 

補足説明 

内容{間Õい|あsた場合1<戻»=ボタンをクúックy»x1ÿt前~<提出意思確認書=作成画面

{戻sv修正y»こx|w}まy2 

 

電子入札·¹öð�時間{¸sv管理さ¼vいまy2締切時間~º~º{送信さ¼た場合1通信~状況

等{¸º通信中~²~wあsv²時間{z¼�自動的{締切¹¼まy2余裕を持sv提出wv頂�¸う

z願いいたwまy2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼まy2 

提出ボタン  ：提出意思確認書を送信wまy2 

戻»ボタン  ：前画面{戻ºまy2 

 

d 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.8.2-4 

 

 

提出意思確認書受信確認通知~表示 

提出意思確認書|正常{送信さ¼たこxを通知y»た±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規ウ³ンドウ|表示さ¼まy2 

 

 

項目説明 

印刷ボタン     ： 印刷用~別画面|表示さ¼まy2 

調Ô案件一覧ボタン ： 調Ô案件一覧を表示wまy2 

d 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.8.2-5 

 

 

提出意思確認書受信確認通知~印刷 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュー~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1提出意思確認書受信確認通知|印刷さ¼

まy2 

印刷終了後1右上~<×=ボタンew画面を閉xまy2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»こx�w}zいた±1必z表示さ¼た時点w 

印刷y»¸う注意願いまy2 

 

d 

e 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.8.3-1 

 

 

Ă．８．ā 提出意思確認書受付票を表示y»場合 

 

調Ô案件一覧~表示 

発注者{¹発行さ¼»提出意思確認書受付票を閲覧y»た±~一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

受付票を確認y»案件~<受領確認/提出意思確認書=~<受付票=欄{あ»表示ボタンdをクúック

wまy2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調Ô案件一覧を最新状態{wまy2 

ボタン  ：前ペー¸~÷ータを表示wまy2 

ボタン  ：次ペー¸~÷ータを表示wまy2 

 

 

 
 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.8.3-2 

 

 

提出意思確認書受付票~確認 

発注者{¹発行さ¼»提出意思確認書受付票を閲覧y»た±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規ウ³ンドウ|表示さ¼まy2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼まy2 

保存ボタン  ：受付票~情報をＸĀÿ形式w保存wまy2※ 

戻»ボタン  ：前画面{戻ºまy2 

 

補足説明 

※保存ボタンw保存wたＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュー~保存÷ータ表示ボタンを 

クúックw1保存÷ータ表示画面{移動wまy2保存÷ータ表示画面w該当~フ±´ûをø択y»こx

{¸º1印刷画面w受付票|表示さ¼まy2 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.8.3-3 

 

 

提出意思確認書受付票~表示 

提出意思確認書受付票を印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右クúックñニュー~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1提出意思確認書受付票|印刷さ¼まy2 

印刷終了後1右上~<×=ボタンew画面を閉xまy2 

 

 

 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ă．ÿ 総合評価方式ÿ拡充版Ā 

 

 

 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9.1-1 
 

 

Ă．ÿ．ÿ 技術資料を提出y»場合 

 

落札方式|総合評価ÿ拡充版Ā~場合1技術資料~提出を行いまy2技術資料~提出開始日時{つ

いv�※注ÿをt参照Ouい2 

 

調達案件一覧~表示 

調達案件一覧画面を開}まy2 

 

 
 

操作説明 

技術資料を提出y»案件~<技術提案書/技術資料=列~<提出=欄{あ»提出ボタンdをクúックw

まy2提出が不要な場合は<提出=ボタンは表示されません。 

 

項目説明 

最新表示ボタン Ā調達案件一覧を最新状態{wまy2 

ボタン  Ā前ペー¸~÷ータを表示wまy2 

ボタン  Ā次ペー¸~÷ータを表示wまy2 
 

※注ÿ 入札方式tx{1以O~通知を受信後技術資料を提出w}»よう{zºまy2 

 

 

 

 

 

 

 

d 

入札方式 資格確認通知受信① 

一般競争入札 競争参加資格確認通知書受信 

ÿ資格有Ā 一般競争入札ÿ施工計画審査型Ā 

公募型指名競争入札 指名通知書受信 

公募型指名競争入札ÿ施工計画審査型Ā 

通常型指名競争入札 

工事希望型指名競争入札 

 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9.1-2 
 

 

技術資料画面~表示 

技術資料を提出y»ため{1必要zフ±´ûを選択wまy2 

 

 
 

 

操作説明 

参照ボタンdをクúックw添付資料を選択後1提出内容確認ボタンeをクúックwまy2 

 

項目説明 

提出内容確認ボタン Ā提出内容確認画面を表示wまy2 

戻»ボタン  Ā前画面{戻ºまy2 

e 

d 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9.1-3 
 

 

技術資料~内容確認 

技術資料~内容を確認後1提出を行いまy2 

 

 
 

 

操作説明 

内容を確認後1提出ボタンdをクúックwまy2 

 

項目説明 

印刷ボタン Ā印刷用~別画面|表示u¼まy2 

提出ボタン Ā技術資料を提出wまy2 

戻»ボタン Ā前画面{戻ºまy2 

d 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9.1-4 
 

 

技術資料受信確認通知~表示 

技術資料|正常{送信u¼たsxを確認wまy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»sx{よº印刷用画面|新規ウ³ンドウw開{¼まy2 

 

項目説明 

印刷ボタン  Ā印刷用~別画面|表示u¼まy2 

調達案件一覧ボタン Ā調達案件一覧画面{移動wまy2 

 

d 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9.1-5 
 

 

技術資料受信確認通知~印刷 

技術資料受信確認通知を印刷wまy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュー~<印刷=dをクúックy»sx{よº1技術資料受信確認通知|印刷u¼まy2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉xまy2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»sx�w}zいため1必z表示u¼た時ùw 

印刷y»よう注意願いまy2 

 

d 

e 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9.2-1 
 

 

Ă．ÿ．Ā 技術資料受付票を表示y»場合 

 

調達案件一覧~表示 

技術資料受付票を表示y»ú{1調達案件一覧画面を開}まy2 

 

 
 

 

操作説明 

受付票を確認y»案件~<技術提案書/技術資料=列~<受付票=欄{あ»表示ボタンdをクúックw

まy2 

 

項目説明 

最新表示ボタン Ā調達案件一覧を最新状態{wまy2 

ボタン  Ā前ペー¸~÷ータを表示wまy2 

ボタン  Ā次ペー¸~÷ータを表示wまy2 
 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9.2-2 
 

 

技術資料受付票~確認 

技術資料受付票を確認wまy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»sx{よº印刷用画面|新規ウ³ンドウw開{¼まy2 

 

項目説明 

印刷ボタン  Ā印刷用~別画面|表示u¼まy2 

保存ボタン  Ā受付票~情報をＸĀÿ形式w保存wまy2※ 

戻»ボタン  Ā全画面{戻ºまy2 

 

補足説明 

※保存ボタンw保存wたＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュー~保存÷ータ表示ボタンを 

クúックw1保存÷ータ表示画面{移動wまy2保存÷ータ表示画面w該当~フ±´ûを選択y»sx

{よº1印刷画面w受付票|表示u¼まy2 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9.2-3 
 

 

技術資料受付票~表示 

技術資料受付票を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュー~<印刷=dをクúックy»sx{よº1技術資料受付票|印刷u¼まy2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉xまy2 

 

d 

e 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9.3-1 
 

 

Ă．ÿ．ā 評価ù通知書を表示y»場合 

 

入札状況一覧画面~表示 

評価ù通知書を確認y»ú{1入札状況一覧を開}まy2 

 

 
 

 

操作説明 

通知書を確認y»案件~<受付票/通知書一覧=欄~表示ボタンdをクúックwまy2 

 

項目説明 

最新表示ボタン Ā入札状況一覧を最新~状態{更新wまy2 

ボタン  Ā前ペー¸~÷ータを表示wまy2 

ボタン  Ā次ペー¸~÷ータを表示wまy2 

 
 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9.3-2 
 

 

入札状況通知書一覧画面~表示 

評価ù通知書を開}まy2 

 

 
 

 

操作説明 

<評価ù通知書=列1<通知書=欄~表示ボタンdをクúックwまy2 

 

項目説明 

戻»ボタン Ā入札状況一覧画面{移動wまy2 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9.3-3 
 

 

評価ù通知書画面~表示 

評価ù通知書~内容を確認wまy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»sx{よº印刷用画面|新規ウ³ンドウw表示u¼まy2 

 

項目説明 

印刷ボタン Ā印刷用~別画面|表示u¼まy2 

保存ボタン Ā通知書~情報をＸĀÿ形式w保存wまy2※ 

戻»ボタン Ā前画面{戻ºまy2 

 

 

補足説明 

※保存ボタンw保存wたＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュー~保存÷ータ表示ボタンを 

クúックw1保存÷ータ表示画面{移動wまy2保存÷ータ表示画面w該当~フ±´ûを選択y»sx

{よº1印刷画面w通知書|表示u¼まy2 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

4.9.3-4 
 

 

評価ù通知書~印刷 

評価ù通知書を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュー~<印刷=dをクúックy»sx{よº1評価ù通知書|印刷u¼まy2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉xまy2 

d 

e 



 

 電子入札サービス 電子入札システð 

操作マニュアル (工事―Ø注者用) 

5 
 
 

 

 

第Ć章 入札書ÿ見積書Ā提出及び提出後~作業 
 

入札書ÿ見積書Ā又�1辞退届~提出以降~操作方法{tいv説明し~す2 

こ~操作方法�T入札方式w共通~操作xzsvい~す2 

 

 

ĆÿĂ   入札書ÿ見積書Āを提出する場\ 

 

Ćÿă   辞退届を提出する場\ 

 

ĆÿĄ   入札書Ø付票ÿ見積書Ø付票Ā辞退届Ø付票Āを表示する場\ 

 

Ćÿą   入札締切通知書ÿ見積締切通知書Āを表示する場\ 

 

ĆÿĆ   入札書ÿ見積書Ā提出後{辞退申請を提出する場\ 

 

Ćÿć   落札者決定通知書ÿ決定通知書Āを表示する場\ 

 

ĆÿĈ   保留通知書を表示する場\ 

 

Ćÿĉ   ×止め通知書を表示する場\ 

 

ĆÿĊ   日時変更通知書を表示する場\ 

 

ĆÿĂā  落札候補者xzsた場\ÿ一般競争入札ÿ入札後資格確認型Ā~�Ā 

 

ĆÿĂāÿĂ 落札候補者決定通知書を表示する場\ 

 

ĆÿĂāÿă 競争参加資格確認申請書を提出する場\ 

 

ĆÿĂāÿĄ 競争参加資格確認申請書Ø付票を表示する場\ 

 

ĆÿĂāÿą 競争参加資格確認通知書を表示する場\ 

 

ĆÿĂĂ  現在~入札進行状況を表示する場\ 

 

ĆÿĂă  不落随契xzsた場\ 

 

ĆÿĂăÿĂ 不落随契~お知らせñール 

 

ĆÿĂăÿă 見積依頼通知書を表示する場\ 

 

ĆÿĂăÿĄ 見積書を提出する場\ 

 

ĆÿĂăÿą 見積書Ø付票を表示する場\ 

 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．１ 入札書ÿ見積書Āを提出y»場合 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1-1 
 

 

 

５．１ 入札書を提出y»場合 

 

入p状況一覧~表示 

入p書~提出zy²行う一覧画面wy2 

 
 

 

操作説明 

入p書²提出y»案件~<入p/再入p/見積=欄~<入p書提出=ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

<最新表示=ボ¿ン ： 入p状況一覧²最新状態{w~y2 

<＜=ボ¿ン  ： 前ペü¸~デü¿²表示w~y2 

<＞=ボ¿ン  ： 次ペü¸~デü¿²表示w~y2 

<入p書提出=ボ¿ン ： 入p書画面²表示w~y2 

<提出=ボ¿ン  ： 辞�届画面²表示w~y2※1 

 

※1 入p方式が一般競争入pÿ入p後資格確認型Ā~場合1辞�届欄~<提出=ボ¿ン�1表示u¼~{³2 

d 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1-2 
 

 

入p書~表示 

入p書²提出y»�め{1必要z情報²入力y»画面wy2 

 

ÿÿĀ 入p方式が一般競争入pÿ入p後資格確認型Ā以外~場合 

 
 

操作説明 

入p金額d1くx入力番号e※1 ²入力後1<参照=ボ¿ンf※Ā²¿úッ¿w~y2 

 

※1 電子くx²使用y»xw�調達案件{対wv<くx入力番号=項目²表示w~y2ÿ必須入力Ā 

くx入力番号{�1000～999~ 3桁~任意~数_²入力w~y2 

電子くx²<使用wzい=xw�案件~場合1くx入力番号欄�表示u¼~{³2 

※Ā 内訳書フ±イû�複数フ±イû1合計āāＢ~w添付可能wy2 

提出フ±イûがāāＢ{収~¹zい場合�1~注機関~指示{従svOuい2 

zお1内訳書~添付が不要z案件~場合1添付欄�表示u¼~{³2 

 

項目説明 

<添付資料追加=ボ¿ン ： 参照ボ¿ンw選択w�フ±イû²内訳書資料xwv追加w~y2 

<削除=ボ¿ン ： 選択w�フ±イû²¿ú²w~y2 

<参照=ボ¿ン ： フ±イû選択画面²表示w~y2 

<提出内容確認=ボ¿ン ： 提出内容確認画面²表示w~y2 

<戻»=ボ¿ン ： 前画面{戻º~y2  

d 

f 

e 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1-3 
 

 

ÿĀĀ 入p方式が一般競争入pÿ入p後資格確認型Ā~場合 

 

 
 

操作説明 

入p金額d1くx入力番号e※1 ²入力後1<参照=ボ¿ンf※Ā²¿úッ¿w~y2 

 

※1 電子くx²使用y»xw�調達案件{対wv<くx入力番号=項目²表示w~y2ÿ必須入力Ā 

くx入力番号{�1000～999~ 3桁~任意~数_²入力w~y2 

電子くx²<使用wzい=xw�案件~場合1くx入力番号欄�表示u¼~{³2 

※Ā 内訳書フ±イû�複数フ±イû1合計āāＢ~w添付可能wy2 

提出フ±イûがāāＢ{収~¹zい場合�1~注機関~指示{従svOuい2 

zお1内訳書~添付が不要z案件~場合1添付欄�表示u¼~{³2 

 

項目説明 

<添付資料追加=ボ¿ン ： 参照ボ¿ンw選択w�フ±イû²内訳書資料xwv追加w~y2 

<削除=ボ¿ン ： 選択w�フ±イû²¿ú²w~y2 

<参照=ボ¿ン ： フ±イû選択画面²表示w~y2 

<提出内容確認=ボ¿ン ： 提出内容確認画面²表示w~y2 

<戻»=ボ¿ン ： 前画面{戻º~y2  

d 

f 

e 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1-4 
 

 

内訳書~追加画面 

 

 
 

操作説明 

添付y»内訳書フ±イûd²選択w1<開く=ボ¿ンe²選択w~y2 

d 

e 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1-5 
 

 

入p書~表示 

入p書²提出y»�め{1必要z情報²入力y»画面wy2 

 

ÿÿĀ入p方式が一般競争入pÿ入p後資格確認型Ā以外~場合 

 

 
 

操作説明 

参照ボ¿ンwフ±イû²選択後1<添付資料追加=ボ¿ンd²¿úッ¿w内訳書²確定w~y2 

内訳書追加後1<提出内容確認=ボ¿ンe²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

<添付資料追加=ボ¿ン ： 参照ボ¿ンw選択w�フ±イû²内訳書資料xwv追加w~y2 

<削除=ボ¿ン ： 選択w�フ±イû²¿ú²w~y2 

<参照=ボ¿ン ： フ±イû選択画面²表示w~y2 

<提出内容確認=ボ¿ン ： 提出内容確認画面²表示w~y2 

<戻»=ボ¿ン ： 前画面{戻º~y2  

d 

e 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1-6 
 

 

ÿĀĀ入p方式が一般競争入pÿ入p後資格確認型Ā~場合 

 

 
 

操作説明 

参照ボ¿ンwフ±イû²選択後1<添付資料追加=ボ¿ンd²¿úッ¿w内訳書²確定w~y2 

必要z情報²入力~��確認後1<提出内容確認=ボ¿ンg²¿úッ¿w~y2 

 

 

補足説明 

JV{¸»入p²行う場合1JV参加e{Áェッ¿w1企業体名称f²入力w~y2 

 

d 

g 

e 

f 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1-7 
 

 

項目説明 

0入力1 
JV 参加  ：JV 参加~場合1s~Áェッ¿ボッ¿¹²Áェッ¿w~y2 

企業体名称  ：JV 参加~場合1企業体名称²入力w~y2ÿ全角 40文_以内Ā 

 

以O~項目{tいv�利用者�録済�~情報が既定値xwv表示u¼~y2特{必要~無い場合 

�変更wzいwOuい2 

部署 ：連絡先部署名²入力w~y2 

担当者 ：連絡先担当者名²入力w~y2 

住所 ：連絡先住所²入力w~y2 

電û番号 ：連絡先電û番号²入力w~y2 

E-Mail ：連絡先 E-Mail²ドü¹²入力w~y2 

 

0ボ¿ン1 
<添付資料追加=ボ¿ン ：参照ボ¿ンw選択w�フ±イû²内訳書資料xwv追加w~y2 

<削除=ボ¿ン ：選択w�フ±イû²¿ú²w~y2 

<参照=ボ¿ン ：フ±イû選択画面²表示w~y2 

<提出内容確認=ボ¿ン ：提出内容確認画面²表示w~y2 

<戻»=ボ¿ン ：前画面{戻º~y2  

 

 

※JVw~入p参加{tいv 

û JV構成企業~内1代表企業ÿ社~ICカüド²使用wv入p書提出²行svく�uい2 

û 入p書提出以降~作業�1入p書提出時{使用u¼�ICカüド²使用wv行svく�uい2 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1-8 
 

 

入p書~内容確認 

提出前{印刷²行い~y2 

 

 
 

操作説明 

内容²確認w1<印刷=ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2※ÿ※Ā 

 

※ÿ 一度入p書²提出y»x1以降入p金額zy内容²確認y»事が出来zくzº~y2必要wあ¼ば必zo画

面w印刷²行svく�uい2 

※Ā 印刷ボ¿ン²¿úッ¿w��けw�印刷u¼~{³2印刷用~別画面²表示w~y2 

 

項目説明 

<印刷=ボ¿ン  ： 印刷用~別画面²表示w~y2 

<入p書提出=ボ¿ン ： 確認Àイ²ýÀ²表示w~y2 

<戻»=ボ¿ン  ： 前画面{戻º~y2 

d 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1-9 
 

 

入p書~印刷 

o画面w入p書~印刷²行い~y2 

 

 
 

 

操作説明 

右¿úッ¿メニュü~<印刷=d²¿úッ¿w1印刷完了後1画面右N~<×=ボ¿ンew画面²閉x~y2 

d 

e 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1-10 
 

 

入p書~提出 

入p書~提出²行い~y2 

 

 
 

 
 

操作説明 

<入p書提出=ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

確認Àイ²ýÀ(A)が表示u¼~y~w1<OK=ボ¿ンe²¿úッ¿w~y2※ÿ 

 

※ÿ 入p書�一度提出y»x内容~確認1修正1再提出が一切出来~{³2t注意く�uい2 

 

項目説明 

<印刷=ボ¿ン  ： 印刷用~別画面が表示u¼~y2 

<入p書提出=ボ¿ン ： 確認Àイ²ýÀが表示u¼~y2 

<戻»=ボ¿ン  ： 前画面{戻º~y2 

<Ｏÿ=ボ¿ン  ： 入p書²提出w1受信確認通知画面²表示w~y2 

<キャンセû=ボ¿ン ： 入p書提出確認画面{戻º~y2 

e 

(A) 

d 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1-11 
 

 

入p書受信確認通知~表示 

正常{�信が完了y»x1O記受信確認通知画面²表示w~y2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2※ÿ 

 

※ÿ 印刷ボ¿ン²¿úッ¿w��けw�印刷u¼~{³2印刷用~別画面²表示w~y2 

 

 

項目説明 

<印刷=ボ¿ン  ： 印刷用~別画面²表示w~y2 

<入p書保`=ボ¿ン ： 提出w�入p書²ＸāĀ形式w保`w~y2 

<入p状況一覧=ボ¿ン ： 入p状況一覧画面{移動w~y2 

 

 

補足説明 

û入p書保`ボ¿ンw保`w�ＸāĀ形式フ±イû²再表示y»場合1左メニュü~<保`デü¿表示=ボ¿ン²¿úッ

¿w1保`デü¿表示画面²表示w~y2保`デü¿表示画面wü当~フ±イû²選択y»sx{¸º1印刷画面

w入p書²表示w~y2 

 

d 



 

 

 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.1-12 
 

 

入p書受信確認通知~印刷 

入p書受信確認通知²印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右¿úッ¿メニュü~<印刷=d²¿úッ¿w1印刷完了後1画面右N~<×=ボ¿ンe²¿úッ¿w画面²閉x~y2 

 

 

補足説明 

※受信確認通知は後w印刷y»こxはwきないため1必z表示さ¼た時点w 

印刷y»よう注意願いまy2 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．２ 辞�届²提出y»場合 

 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.2-1 
 

 

 

５．２ 辞�届²提出y»場合 

 

入札状況一覧~表示 

入札書1又�辞�届~提出可能z案件²表示y»一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

<辞�届=欄~提出ボタンd ²クúックw~y2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧²最新状態{w~y2 

ボタン  ：前ペー¸~÷ータ²表示w~y2 

ボタン  ：次ペー¸~÷ータ²表示w~y2 

 

 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.2-2 
 

 

 

辞�届~表示 

辞�届²提出y»�±{1必要z情報²入力y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

必要z情報²確認後1提出内容確認ボタンd²クúックw~y2 

 

項目説明 

 

以O~項目{ついv�利用者登録済�~情報|既定値xwv表示さ¼~y2特{必要~無い場合 

�変更wzいwOさい2 

ÿ連絡先Ā  

商号ÿ連絡先名称Ā ：商号(事業所名)²入力w~y2 

氏名   ：連絡先氏名²入力w~y2 

住所   ：連絡先住所²入力w~y2 

電û番号  ：連絡先電û番号²入力w~y2 

E-Mail   ：連絡先 E ñーû²ドü¹²入力w~y2 

 

備考   ：任意入力wy2 

提出内容確認ボタン ：提出内容確認画面{移動w~y2  

戻»ボタン  ：前画面{戻º~y2 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.2-3 
 

 

 

辞�届~内容確認 

辞�届~提出内容²確認後1提出y»�±~画面wy2 

 

 
 

操作説明 

�信内容²²う一度確認wv{¹1印刷ボタンdボタン²クúックw~y2 

印刷用~新規ウ³ンドウ|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

辞�届提出ボタン ：辞�届²�信w~y2 

戻»ボタン  ：前画面{戻º~y2 

 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.2-4 
 

 

 

辞�届~印刷 

辞�届²印刷y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュー~<印刷=d²クúックy»こx{¸º1辞�届|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面²閉x~y2 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.2-5 
 

 

 

辞�届~提出 

印刷後1辞�届²提出y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

提出内容²確認後1辞�届提出ボタンd²クúックw~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

辞�届提出ボタン ：辞�届²�信w~y2 

戻»ボタン  ：前画面{戻º~y2 

 

 

※辞�届²提出w�後1辞�届~撤回�w}~{³2 

提出内容²¸く確認wv{¹ボタン²クúックwvく�さい2 

 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.2-6 
 

 

 

辞�届受信確認通知~印刷 

辞�届|正常{�信さ¼�こx²通知y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンd²クúックy»こx{¸º1新規ウ³ンドウ|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

辞�届保存ボタン ：辞�届²ＸĀÿ形式w保存w~y2 

入札状況一覧ボタン ：入札(見積)状況一覧画面{移動w~y2 

 

補足説明 

※保存ボタンw保存w�ＸĀÿ形式フ±´û²再表示y»場合1þñニュー~保存÷ータ表示ボタン²

クúックw1保存÷ータ表示画面{移動w~y2保存÷ータ表示画面wü当~フ±´û²選択y»こx

{¸º1印刷画面w辞�届|表示さ¼~y2 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.2-7 
 

 

 

辞�届受信確認通知~印刷 

辞�届受信確認通知²印刷y»�±~画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュー~<印刷=d²クúックy»こx{¸º1辞�届受信確認通知|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面²閉x~y2 

 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»こx�w}zい�±1必z表示さ¼�時点w 

印刷y»¸う注意願い~y2 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入札サüビ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.3 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ÿ３ 入札書受付票(見積書受付票Ā辞退届

受付票)²表示y»場合 

 



 

 
 電子入札サüビ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.3-1 
 
 

 

５ÿ３ 入札書受付票ÿ 見積書受付票Ā辞退届受付票Ā²表示y»場合 

 

入札状況一覧~表示 

入札状況²表示y»�め~一覧画面wy2 

 
 

 

操作説明 

受付票²確認y»案件~<受付票Ā通知書一覧=欄~表示ボタンd~O{<未参照有º=|表示さ¼ま

y2表示ボタンd²クúックwまy2 

 

�目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧²最新状態{wまy2 

ボタン  ：前ペü¸~÷üタ²表示wまy2 

ボタン  ：次ペü¸~÷üタ²表示wまy2 

 

補足説明 

<受付票Ā通知書一覧=欄~表示ボタン~O{<未参照有º=|表示さ¼vい»場合1新�{発注者{

¹通知書等²受信w�{1未参照~通知書等|あºまy2確認wvく�さい2 

 

d 



 

 
 電子入札サüビ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.3-2 
 
 

 

入札状況通知書一覧~表示 

発注者¸º発行さ¼�通知書²表示y»�め~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

<通知書表示=欄{あ»1表示ボタンd²クúックwまy2 

※入札書~場合：<通知書名=~欄{入札書受付票x表示さ¼まy2 

見積書~場合：<通知書名=~欄{見積書受付票x表示さ¼まy2 

辞退届~場合：<通知書名=~欄{辞退届受付票x表示さ¼まy2 

 

 

�目説明 

表示ボタン  ：入札書受付票画面²表示wまy2 

戻»ボタン  ：前画面{戻ºまy2 

 

通知書確認欄w<未参照=xzっvい»場合1当該通知書|参照さ¼vいzいこx²示wvいまy2 

表示ボタンd²クúックw参照wvOさい2 

 

 

d 



 

 
 電子入札サüビ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.3-3 
 
 

 

入札書受付票ÿ見積書受付票Ā辞退届受付票Ā~表示 

発注者{¹発行さ¼»<入札書ÿ見積書Ā辞退届Ā=~受付票²閲覧y»�め~画面wy2 

 

 
操作説明 

印刷ボタンd²クúックy»こx{¸º新規ウ³ンドウ|表示さ¼まy2 

 

�目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼まy2 

保存ボタン  ：受付票~情報²ＸĀÿ形式w保存wまy2※１ 

戻»ボタン  ：前画面{戻ºまy2 

 

補足説明 

※１ 保存ボタンw保存w�ＸĀÿ形式フ±´û²再表示y»場合1þñニュü~保存÷üタ表示ボタ

ン²クúックw1保存÷üタ表示画面{移動wまy2保存÷üタ表示画面w該当~フ±´û²選択y»

こx{¸º1印刷画面w受付票|表示さ¼まy2 

 

※電子くx²<使用wzい=xさ¼vい»案件�1O記�目|表示さ¼ませ³2 

 ûくx入力番号 

 û乱数 

 ûくx番号 

û説明書}ÿ※電子くx~応札�序�入札書提出日時²使用wまy2Ā 

d 



 

 
 電子入札サüビ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.3-4 
 
 

 

入札書受付票ÿ見積書受付票Ā辞退届受付票Ā~印刷 

入札書受付票ÿ見積書受付票Ā辞退届受付票Ā²印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=d²クúックy»こx{¸º1受付票|印刷さ¼まy2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面²閉xまy2 

 

 

d 

e 



 

   
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.4 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Āÿÿ 入札締切通知書(見積締切通知書)を 

表示y»場合 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.4-1 
 

 

 

Āÿÿ 入札締切通知書ÿ見積締切通知書Āを表示y»場合 

 

入札状況一覧の表示 

入札状況を表示y»�めの一覧画面wy2 

 
 

 

操作説明 

通知書を確認y»案件の<受付票Ā通知書一覧=欄の表示ボタンdのO{<未参照有º=|表示さ¼ま

y2表示ボタンdをクúックwまy2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態{wまy2 

ボタン  ：前ペー¸の÷ータを表示wまy2 

ボタン  ：次ペー¸の÷ータを表示wまy2 

 

補足説明 

<受付票Ā通知書一覧=欄の表示ボタンのO{<未参照有º=|表示さ¼vい»場合1新�{発注者{

¹通知書等を受信w�{1未参照の通知書等|あºまy2確認wvく�さい2 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.4-2 
 

 

 

入札状況通知書一覧の表示 

発注者¸º発行さ¼�通知書を表示y»�めの一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

入札締切通知書の<通知書表示=欄{あ»1表示ボタンd をクúックwまy2 

 

項目説明 

表示ボタン  ：入札締切通知書画面を表示wまy2 

戻»ボタン  ：前画面{戻ºまy2 

 

通知書確認欄w<未参照=xzっvい»場合1当該通知書|参照さ¼vいzいこxを示wvいまy2 

表示ボタンdをクúックw参照wvOさい2 

 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.4-3 
 

 

 

入札締切通知書ÿ見積締切通知書Āの表示 

入札締切通知書を閲覧y»�めの画面wy 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º1新規ウ³ンドウ|表示さ¼まy2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面|表示さ¼まy2 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸĀÿ形式w保存wまy2※ 

戻»ボタン  ：前画面{戻ºまy2 

 

補足説明 

※保存ボタンw保存w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニューの保存÷ータ表示ボタンを

クúックw1保存÷ータ表示画面{移動wまy2保存÷ータ表示画面w該当のフ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w通知書|表示さ¼まy2 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.4-4 
 

 

 

入札締切通知書ÿ見積締切通知書Āの印刷 

入札締切通知書ÿ見積締切通知書Āを印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右クúックñニューの<印刷=dをクúックy»こx{¸º1入札締切通知書|印刷さ¼まy2 

印刷終了後1右Nの<×=ボタンew画面を閉xまy2 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサービス 電子入pシステð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

5.5 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．５ 入p書ÿ見積書Ā提出後{ 

辞退申請²提出y»場合 



 

 
 電子入pサービス 電子入pシステð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

5.5-1 
 
 

 

５．５ 入p書ÿ見積書Ā提出後{辞退申請²提出y»場合 

 

※入p書ÿ見積書Ā提出後~辞退申請�1発注機関{よっv�運用基準w禁ku¼vい»場合|あ

º~y2o機能²t利用時�1必z事前{発注機関{t確認Ouい2zお1入p書ÿ見積書Ā提出

後~辞退申請²認めvいzい発注機関~場合1辞退申請書欄~<提出=ボタン�表示u¼~{³2 

 

入p状況一覧画面 

入p書ÿ見積書Ā²提出w1受付票|発行u¼»x辞退申請書欄{<提出=ボタン|表示u¼~y2 

辞退申請�1辞退届x�異zº1申請後発注者|許可w�場合~�辞退xzº~y2 

却Ou¼�場合�1入p書�有効xzº開p対象xzº~y2 

 

辞退申請�1発注者|開p²行う~w可能wy2 

尚1応p後~辞退申請�初回~応p時~�可能xzº1再入p等~Ā回目以降~応p時{�辞退申請²

行うsx�w}~{³2 

 

 
 

操作説明 

辞退申請²行う対象案件列1辞退申請書欄-提出ボタンd²クúックw~y2 

d 



 

 
 電子入pサービス 電子入pシステð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

5.5-2 
 
 

 

辞退申請書提出画面 

辞退申請~理由²記入w1辞退申請書提出内容確認画面へx進�~y2 

 

 
 

 

操作説明 

辞退申請~理由欄d※ÿ{理由²入力w1提出内容確認ボタンe²クúックw~y2 

 

※ÿ 理由欄�必須入力xzº~y2 

 

項目説明 

提出内容確認ボタン ：辞退申請書提出内容確認画面へ遷移w~y2 

戻»ボタン  ：入力内容²破棄w1入p状況一覧画面へ戻º~y2 

d 

e 



 

 
 電子入pサービス 電子入pシステð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

5.5-3 
 
 

 

辞退申請書提出内容確認画面 

内容²確認後1提出²行い~y2 

入力内容{不備|あ»場合1戻»ボタン{よº前画面{戻º修l|可能wy2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボタンd²クúックw~y2※ÿ 

 

※ÿ 印刷ボタン²クúックw��けw�印刷�u¼~{³2 

   印刷用~画面²別ウ³ンドウw表示w~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~画面²別ウ³ンドウw表示w~y2 

辞退申請書提出 ：辞退申請書²提出w~y2 

戻»ボタン  ：前画面{戻º~y2 

d 



 

 
 電子入pサービス 電子入pシステð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

5.5-4 
 
 

 

辞退申請書~印刷 

辞退申請書²印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右クúックñニュー~<印刷=d²クúックy»sx{よº1辞退申請書|印刷u¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面²閉x~y2  

 

d 

e 



 

 
 電子入pサービス 電子入pシステð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

5.5-5 
 
 

 

辞退申請書提出内容確認画面 

入力内容~確認後1提出²行い~y2 

 

 
 

操作説明 

辞退申請書提出ボタンd²クúックw~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~画面²別ウ³ンドウw表示w~y2 

辞退申請書提出 ：辞退申請書²提出w1辞退申請書受信確認通知画面へ遷移w~y2 

戻»ボタン  ：前画面{戻º~y2 

d 



 

 
 電子入pサービス 電子入pシステð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

5.5-6 
 
 

 

辞退申請書受信確認通知画面 

l常{提出|完了y»x1辞退申請書受信確認通知画面|表示u¼~y2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボタンd²クúックw~y2※ÿ 

 

※ÿ 印刷ボタン²クúックw��けw�印刷�u¼~{³2 

   印刷用~画面²別ウ³ンドウw表示w~y2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~画面²別ウ³ンドウw表示w~y2 

戻»ボタン  ：入p状況一覧画面へ遷移w~y2 

d 



 

 
 電子入pサービス 電子入pシステð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

5.5-7 
 
 

 

辞退申請書受信確認通知~印刷 

辞退申請書受信確認通知²印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右クúックñニュー~<印刷=d²クúックy»sx{よº1辞退申請書受信確認通知|印刷u¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面²閉x~y2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»sx�w}zい�め1必z表示u¼�時点w印刷y»よう注意願い~y2 

 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入札サüビ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.6 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÿÿĀ 落札者決定通知書を 

表示y»場合 
 

 
 



 

 
 電子入札サüビ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.6-1 
 
 

 

ÿÿĀ 落札者決定通知書を表示y»場合 

 

入札状況一覧~表示 

入札状況を表示y»�め~一覧画面wy2 

 

 

 
 

 

操作説明 

通知書を確認y»案件~<受付票Ā通知書一覧=欄~表示ボタンd~O{<未参照有º=|表示さ¼ま

y2表示ボタンdをクúックwまy2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態{wまy2 

ボタン  ：前ペü¸~÷üタを表示wまy2 

ボタン  ：次ペü¸~÷üタを表示wまy2 

 

補足説明 

<受付票Ā通知書一覧=欄~表示ボタン~O{<未参照有º=|表示さ¼vい»場合1新�{発注者{

¹通知書等を受信w�{1未参照~通知書等|あºまy2確認wvく�さい2 

d 



 

 
 電子入札サüビ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.6-2 
 

 

 

 

通知書一覧~表示 

発注者¸º発行さ¼�通知書を表示y»�め~一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

<通知書表示=欄{あ»1表示ボタンd をクúックwまy2 

※ 落札者決定通知書~場合：<通知書名=~欄{落札者決定通知書x表示さ¼まy2 

※ 決定通知書~場合   ：<通知書名=~欄{決定通知書x表示さ¼まy2 

 

項目説明 

表示ボタン  ：落札者決定通知書画面を表示wまy2 

戻»ボタン  ：前画面{戻ºまy2 

 

通知書確認欄w<未参照=xzっvい»場合1当該通知書|参照さ¼vいzいこxを示wvいまy2 

表示ボタンdをクúックw参照wvOさい2 

d 



 

 
 電子入札サüビ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.6-3 
 

 

 

落札者決定通知書~表示 

落札者決定通知書を閲覧y»�め~画面wy2 

 

 
 

操作説明 

落札者決定通知書|表示さ¼まy2印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º1新規ウ³ンドウ|表示さ

¼まy2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用~別画面|表示さ¼まy2 

保存ボタン  ：通知書~情報をＸĀÿ形式w保存wまy2※ 

戻»ボタン   ：前画面{戻ºまy2 

 

注意事項 

落札金額�発注機関毎~設定{より1以下~とおり表示内容が異zります2 

  ・<税抜額=を表示 

  ・<税抜額=と<税込額=を表示 

 

補足説明 

※保存ボタンw保存w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニュü~保存÷üタ表示ボタンを

クúックw1保存÷üタ表示画面{移動wまy2保存÷üタ表示画面w該当~フ±´ûを選þy»こx

{¸º1印刷画面w通知書|表示さ¼まy2 

d 



 

 
 電子入札サüビ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.6-4 
 

 

 

 

落札者決定通知書~印刷 

落札者決定通知書を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニュü~<印刷=dをクúックy»こx{¸º1落札者決定通知書|印刷さ¼まy2 

印刷終了後1右N~<×=ボタンew画面を閉xまy2 

 

注意事項 

落札金額�発注機関毎~設定{¸º1以O~xzº表示内容|異zºまy2 

  û<税þ額=を表示 

  û<税þ額=x<税込額=を表示 

 

 

 

d 

e 



  

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.7 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ÿ７保留通知書を表示y»場合 
 
 



  

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.7-1 
 

 

５ÿ７ 保留通知書を表示y»場合 

 

入札状況一覧の表示 

入札状況を表示y»�めの一覧画面wy 

 

 
 

 

操作説明 

<受付票Ā通知書一覧=欄の表示ボタンdのO{<未参照有º=|表示さ¼まy2 

表示ボタンdをクúックwまy2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態{wまy2 

ボタン  ：前ペー¸の÷ータを表示wまy2 

ボタン  ：次ペー¸の÷ータを表示wまy2 

 

補足説明 

<受付票Ā通知書一覧=欄の表示ボタンのO{<未参照有º=|表示さ¼vい»場合1新�{発注者{

¹通知書等を受信w�{1未参照の通知書等|あºまy2確認wvく�さい2 

 

d 



  

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.7-2 
 

 

入札状況通知書一覧の表示 

発注者¸º発行さ¼�通知書を表示y»�めの一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

<通知書表示=欄{あ»1表示ボタンd をクúックwまy2 

※保留通知書の場合：<通知書名=の欄{保留通知書x表示さ¼まy2 

 

項目説明 

表示ボタン  ：保留通知書画面を表示wまy2 

戻»ボタン  ：前画面{戻ºまy2 

 

通知書確認欄w<未参照=xzっvい»場合1当該通知書|参照さ¼vいzいこxを示wvいまy2 

表示ボタンdをクúックw参照wvOさい2 

d 



  

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.7-3 
 

 

保留通知書の表示 

保留通知書を確認y»�めの画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º1新規ウ³ンドウ|表示さ¼まy2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面|表示さ¼まy2 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸĀÿ形式w保存wまy2※ 

戻»ボタン  ：前画面{戻ºまy2 

 

補足説明 

※保存ボタンw保存w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニューの保存÷ータ表示ボタンを

クúックw1保存÷ータ表示画面{移動wまy2保存÷ータ表示画面w該当のフ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w通知書|表示さ¼まy2 

 

 

d 



  

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.7-4 
 

 

保留通知書の印刷 

保留通知書を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニューの<印刷=dをクúックy»こx{¸º1保留通知書|印刷さ¼まy2 

印刷終了後1右Nの<×=ボタンew画面を閉xまy2 

 

 

 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―Ø注者用) 

5.8 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ÿ８ ×止め通知書を表示y»場合 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―Ø注者用) 

5.8-1 
 
 

 

５ÿ８ ×止め通知書を表示y»場合 

 

入札状況一覧の表示 

入札状況を表示y»�めの一覧画面wy2 

 

 

 

操作説明 

通知書を確認y»案件の<Ø付票Ā通知書一覧=欄の表示ボタンdのO{<未参照有º=|表示さ¼ま

y2表示ボタンdをクúックwまy2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態{wまy2 

ボタン  ：前ペー¸の÷ータを表示wまy2 

ボタン  ：次ペー¸の÷ータを表示wまy2 

 

補足説明 

<Ø付票Ā通知書一覧=欄の表示ボタンのO{<未参照有º=|表示さ¼vい»場合1新�{発注者{

¹通知書等をØ信w�{1未参照の通知書等|あºまy2確認wvく�さい2 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―Ø注者用) 

5.8-2 
 
 

 

入札状況通知書一覧の表示 

発注者¸º発行さ¼�通知書を表示y»�めの一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

<通知書表示=欄{あ»1表示ボタンd をクúックwまy2 

※×止め通知書の場合：<通知書名=の欄{×止め通知書x表示さ¼まy2 

 

項目説明 

表示ボタン  ：×止め通知書画面を表示wまy2 

戻»ボタン  ：前画面{戻ºまy2 

 

通知書確認欄w<未参照=xzっvい»場合1当該通知書|参照さ¼vいzいこxを示wvいまy2 

表示ボタンdをクúックw参照wvOさい2 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―Ø注者用) 

5.8-3 
 
 

 

×止め通知書の表示 

発注者{¹発行さ¼»×止め通知書を閲覧y»�めの画面wy2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{¸º新規ウ³ンドウ|表示さ¼まy2 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面|表示さ¼まy2 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸĀÿ形式w保存wまy2※ 

戻»ボタン   ：前画面{戻ºまy2 

 

補足説明 

※保存ボタンw保存w�ＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニューの保存÷ータ表示ボタンを

クúックw1保存÷ータ表示画面{移動wまy2保存÷ータ表示画面w該当のフ±´ûを選択y»こx

{¸º1印刷画面w通知書|表示さ¼まy2 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―Ø注者用) 

5.8-4 
 
 

 

×止め通知書の印刷 

×止め通知書を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニューの<印刷=dをクúックy»こx{¸º1×止め通知書|印刷さ¼まy2 

印刷終了後1右Nの<×=ボタンew画面を閉xまy2 

 

 

 

 

 

 

d 

e 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.9 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ÿÿ 日時変更通知書を表示y»場合 

 

 

 

 
 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.9-1 
 
 

 

５ÿÿ 日時変更通知書を表示y»場合 

 

入札状況一覧の表示 

入札状況を表示y»ための一覧画面wy 

 

 
 

 

操作説明 

通知書を確認y»案件の<受付票Ā通知書一覧=欄の表示ボタンdのO{<未参照有º=が表示さ¼ま

y2表示ボタンdをクúックwまy 

 

項目説明 

最新表示ボタン Ā入札状況一覧を最新状態{wまy2 

ボタン  Ā前ペー¸の÷ータを表示wまy2 

ボタン  Ā次ペー¸の÷ータを表示wまy2 

 

d 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.9-2 
 
 

 

通知書一覧の表示 

発注者よº発行さ¼た通知書を表示y»ための一覧画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

<通知書表示=欄{あ»1表示ボタンd をクúックwまy2 

※日時変更通知書の場合Ā<通知書名=の欄{日時変更通知書x表示さ¼まy2 

 

項目説明 

表示ボタン  Ā日付変更通知書画面を表示wまy2 

戻»ボタン  Ā前画面{戻ºまy2 

 

通知書確認欄w<未参照=xzっvい»場合1当該通知書が参照さ¼vいzいこxを示wvいまy2 

表示ボタンdをクúックw参照wvOさい2 

 

d 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.9-3 
 
 

 

日時変更通知書の表示 

日時変更通知書を確認y»ための画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタンdをクúックy»こx{よº1新規ウ³ンドウが表示さ¼まy2 

 

項目説明 

印刷ボタン  Ā印刷用の別画面が表示さ¼まy2 

保存ボタン  Ā通知書の情報をＸĀÿ形式w保存wまy2※ 

戻»ボタン  Ā前画面{戻ºまy2 

 

補足説明 

※保存ボタンw保存wたＸĀÿ形式フ±´ûを再表示y»場合1þñニューの保存÷ータ表示ボタンを

クúックw1保存÷ータ表示画面{移動wまy2保存÷ータ表示画面w該当のフ±´ûを選択y»こx

{よº1印刷画面w通知書が表示さ¼まy2 

d 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.9-4 
 
 

 

日時変更通知書の印刷 

日時変更通知書を印刷y»画面wy2 

 

 
 

 

操作説明 

右クúックñニューの<印刷=dをクúックy»こx{よº1日時変更通知書が印刷さ¼まy2 

印刷終了後1右Nの<×=ボタンew画面を閉xまy2 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĆÿĂā 落p候補者xzs�場\ 

ÿ一般競争入pÿ入p後資格確認型Ā~�Ā 
 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.1-1 
 

 

ĆÿĂāÿĂ 落p候補者決定通知書²表示y»場\ 

 
入p状況一覧~表示 

入p状況²表示y»�め~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

<受付票Ā通知書一覧=欄~表示ボ¿ンd~O{<未参照有º=|表示さ¼~y2 

表示ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

最新表示ボ¿ン ：入p状況一覧²最新状態{w~y2 

ボ¿ン  ：前ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

ボ¿ン  ：次ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

 

補足説明 

<受付票Ā通知書一覧=欄~表示ボ¿ン~O{<未参照有º=|表示さ¼vい»場\1新�{~注者{

¹通知書等²受信w�{1未参照~通知書等|あº~y2確認wvく�さい2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.1-2 
 

 

入p状況通知書一覧~表示 

~注者¸º~行さ¼�通知書²表示y»�め~一覧画面wy2 

<一般競争入pÿ入p後資格確認型Ā=w落p候補者xzs�場\{こ~通知書|送付さ¼~y2 

 

 
 

操作説明 

<通知書表示=欄{あ»1落p候補者決定通知書~表示ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

表示ボ¿ン ：T通知書²表示w~y2 

戻»ボ¿ン ：前画面{戻º~y2 

 

通知書確認欄w<未参照=xzsvい»場\1当ü通知書|参照さ¼vいzいこx²示wvい~y2 

表示ボ¿ンd²¿úッ¿w参照wvOさい2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.1-3 
 

 

落p候補者決定通知書~表示 

落p候補者決定通知書²確認y»�め~画面wy2 

競争参加資格確認申請書~提出|必要xzº~y~w文面{記載さ¼vい»提出期限²確認wvく�

さい2 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボ¿ンd²¿úッ¿y»こx{¸º1新規ウ³ンドウ|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボ¿ン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保存ボ¿ン  ：通知書~情報²ＸĀÿ形式w保存w~y2※ 

戻»ボ¿ン  ：前画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保存ボ¿ンw保存w�ＸĀÿ形式フ±´û²再表示y»場\1þñニュü~保存÷ü¿表示ボ¿ン²

¿úッ¿w1保存÷ü¿表示画面{移動w~y2保存÷ü¿表示画面wü当~フ±´û²選択y»こx

{¸º1印刷画面w通知書|表示さ¼~y2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.1-4 
 

 

落p候補者決定通知書~印刷 

落p候補者決定通知書²印刷y»画面wy2 

 

 
 
 
操作説明 

右¿úッ¿ñニュü~<印刷=d²¿úッ¿y»こx{¸º1落p候補者決定通知書|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボ¿ンew画面²閉x~y2 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-1 
 

 

ĆÿĂāÿă 競争参加資格確認申請書²提出y»場\ 

 

入p状況一覧~表示 

入p状況²表示y»�め~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

<資格確認申請書=欄~提出ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

最新表示ボ¿ン ：入p状況一覧²最新状態{w~y2 

ボ¿ン  ：前ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

ボ¿ン  ：次ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-2 
 

 

競争参加資格確認申請書提出画面~表示 

競争参加資格確認申請書²提出y»�め{1必要z情報²入力y»画面wy2 

 

※o画面w JV参加や企業体名称²変更y»こx�出来~{³2 

 
 

 

操作説明 

競争参加資格確認申請書²作成û提出w~y2 

�xめ{連絡先~入力²行い~y2 

次{参照ボ¿ンd²¿úッ¿w添付資料²選択後1添付資料追加ボ¿ンe²¿úッ¿y»こxw1添付

資料欄{指定w�フ±´û|追加さ¼~y2 

ここw添付資料~提出�必須xzsvい~y2 

提出内容²確認w1問題|zけ¼�提出内容確認ボ¿ンf²¿úッ¿w~y2 

 

d 
e 

f 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-3 
 

項目説明 

0入力1 

JV参加  ：変更w}~{³2 

企業体名称  ：変更w}~{³2 

 

以O~項目{tいv�利用者�録済�~情報|既定値xwv表示さ¼~y2特{必要~無い場\ 

�変更wzいwOさい2 

商号(連絡先名称) ：商号ÿ事業所名Ā²入力w~y2 

連絡先氏名  ：連絡先氏名²入力w~y2 

連絡先住所  ：連絡先住所²入力w~y2 

連絡先電û番号 ：連絡先電û番号²入力w~y2 

連絡先 E-Mail ：連絡先 E-Mail²ドü¹²入力w~y2 

 

0ボ¿ン1 

添付資料追加ボ¿ン ：参照ボ¿ンw選択w�フ±´û²添付資料xwv追加w~y2 

削除ボ¿ン  ：添付資料²削除w~y2 

参照ボ¿ン  ：フ±´û選択画面|表示さ¼~y2 

提出内容確認ボ¿ン ：提出内容確認画面{移動w~y2 

戻»ボ¿ン  ：前画面{戻º~y2 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-4 
 

 

競争参加資格確認申請書~内容確認  

競争参加資格確認申請書²提出y»�め~画面wy2 

 

 
 

操作説明 

内容²確認後1提出ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

印刷ボ¿ン ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

提出ボ¿ン ：競争参加資格確認申請書²送信w~y2 

戻»ボ¿ン ：前画面{戻º~y2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-5 
 

 

競争参加資格確認申請書受信確認通知~表示 

競争参加資格確認申請書|正常{送信さ¼�こx²通知y»�め~画面wy2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボ¿ンd²¿úッ¿y»こx{¸º新規ウ³ンドウ|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボ¿ン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

入p状況一覧ボ¿ン ：入p状況一覧画面{移動w~y2ÿ印刷ボ¿ン²押wv{¹操作w}~y2Ā

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-6 
 

 

競争参加資格確認申請書受信確認通知~印刷 

競争参加資格確認申請書受信確認通知²印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右¿úッ¿ñニュü~<印刷=d²¿úッ¿y»こx{¸º1競争参加資格確認申請書受信確認通知|

印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボ¿ンew画面²閉x~y2 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»こx�w}zい�め1必z表示さ¼�時点w印刷y»¸う注意願い~y2 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-7 
 

 

ĆÿĂāÿĄ 競争参加資格確認申請書受付票²表示y»場\ 

 

入p状況一覧~表示 

入p状況²表示y»�め~一覧画面wy2 

一般競争入pÿ入p後資格確認型Ā~場\�こ~画面¸º競争参加資格確認申請書受付票²表示w~y2 
 

 
 

 

操作説明 

受付票²確認y»案件~<受付票Ā通知書一覧=欄{あ»表示ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

最新表示ボ¿ン ：入p状況一覧²最新状態{w~y2 

ボ¿ン  ：前ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

ボ¿ン  ：次ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

 

補足説明 

<受付票Ā通知書一覧=欄~表示ボ¿ン~O{<未参照有º=|表示さ¼vい»場\1新�{~注者{

¹通知書等²受信w�{1未参照~通知書等|あº~y2確認wvく�さい2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-8 
 

 

入p状況通知書一覧~表示 

~注者¸º~行さ¼�通知書²表示y»�め~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

<通知書表示=欄{あ»1競争入p参加資格確認申請書受付票~表示ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

表示ボ¿ン ：T通知書²表示w~y2 

戻»ボ¿ン ：前画面{戻º~y2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-9 
 

 

競争参加資格確認申請書受付票~確認 

~注者{¹~行さ¼»競争参加資格確認申請書受付票²閲覧y»�め~画面wy2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボ¿ンd²¿úッ¿y»こx{¸º新規ウ³ンドウ|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボ¿ン ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保存ボ¿ン ：受付票~情報²ＸĀÿ形式w保存w~y2※ 

戻»ボ¿ン ：前画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保存ボ¿ンw保存w�ＸĀÿ形式フ±´û²再表示y»場\1þñニュü~保存÷ü¿表示ボ¿ン² 

¿úッ¿w1保存÷ü¿表示画面{移動w~y2保存÷ü¿表示画面wü当~フ±´û²選択y»こx

{¸º1印刷画面w受付票|表示さ¼~y2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-10 
 

 

競争参加資格確認申請書受付票~印刷 

競争参加資格確認申請書受付票²印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右¿úッ¿ñニュü~<印刷=d²¿úッ¿y»こx{¸º1競争参加資格確認申請書受付票|印刷さ

¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボ¿ンew画面²閉x~y2 

 

d 

e 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-11 
 

 

ĆÿĂāÿą 競争参加資格確認通知書²表示y»場\ 

 

入p状況一覧~表示 

入p状況²表示y»�め~一覧画面wy2 

一般競争入pÿ入p後資格確認型Ā~場\�こ~画面¸º競争参加資格確認通知書²表示w~y2 

 

 
 

 

操作説明 

受付票²確認y»案件~<受付票Ā通知書一覧=欄{あ»表示ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

最新表示ボ¿ン ：入p状況一覧²最新状態{w~y2 

ボ¿ン  ：前ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

ボ¿ン  ：次ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

 

補足説明 

<受付票Ā通知書一覧=欄~表示ボ¿ン~O{<未参照有º=|表示さ¼vい»場\1新�{~注者{

¹通知書等²受信w�{1未参照~通知書等|あº~y2確認wvく�さい2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-12 
 

 

入p状況通知書一覧~表示 

~注者¸º~行さ¼�通知書²表示y»�め~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

<通知書表示=欄{あ»1競争入p参加資格確認通知書~表示ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

表示ボ¿ン ：T通知書²表示w~y2 

戻»ボ¿ン ：前画面{戻º~y2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-13 
 

 

競争参加資格確認通知書~確認 

~注者{¹~行さ¼»競争参加資格確認通知書²閲覧y»�め~画面wy2o通知書{�入p参加{対

y»資格~有無~ほ{1連絡事項ÿ執行通知内容等Ā|記載さ¼vい~y2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボ¿ンd²¿úッ¿y»こx{¸º新規ウ³ンドウ|表示さ¼~y2 

 

項目説明 

表示ボ¿ン    ：フ±´û~ÀウンýüドÀ´²ýÀ²表示w~y2 

添付資料|あ»場\~�表示さ¼~y2 

印刷ボ¿ン  ：印刷用~別画面|表示さ¼~y2 

保存ボ¿ン  ：競争参加資格確認通知書~情報²ＸĀÿ形式w保存w~y2※ 

戻»ボ¿ン  ：前画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保存ボ¿ンw保存w�ＸĀÿ形式フ±´û²再表示y»場\1þñニュü~保存÷ü¿表示ボ¿ン² 

¿úッ¿w1保存÷ü¿表示画面{移動w~y2保存÷ü¿表示画面wü当~フ±´û²選択y»こx

{¸º1印刷画面w競争参加資格確認通知書|表示さ¼~y2 

d 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.10.4-14 
 

 

競争参加資格確認通知書~印刷 

競争参加資格確認通知書²印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右¿úッ¿ñニュü~<印刷=d²¿úッ¿y»こx{¸º1競争参加資格確認通知書|印刷さ¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボ¿ンew画面²閉x~y2 

e 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öム 

操作マニュアû (工事―Ø注者用) 

5.11 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．１１現在~入札進行状況²表示す»場合 
 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öム 

操作マニュアû (工事―Ø注者用) 

5.11-1 
 
 

 

５．１１ 現在~入札進行状況²表示す»場合 

 

入札状況一覧~表示 

入札状況²表示す»ため~一覧画面wす2 

 

 

 

 

操作説明 

<状況=欄~表示ボタン①²クúックします2 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧²最新状態{します2 

ボタン  ：前ペー¸~÷ータ²表示します2 

ボタン  ：次ペー¸~÷ータ²表示します2 

 

① 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öム 

操作マニュアû (工事―Ø注者用) 

5.11-2 
 
 

 

作業状況~表示 

~注者よº�録さ¼た作業状況²表示す»ため~画面wす2 

 

 
 

 

操作説明 

<作業状況=欄{~注者|�録した作業状況|表示さ¼ます2 

 

項目説明 

 

戻»ボタン   ：入札状況一覧画面{戻ºます2 

自動最新×得 ON/OFFボタン ：作業状況~表示²自動的{×得す»{yう{²選択します2 

 

※自動最新×得 ON|表示さ¼vい»時： 

設定� ONxzっvzº一定時間毎{情報²×得し自動的{変更²反映します2ÿ画面²表示中{自動 

最新×得 ON{変更した場合1最新~情報²表示します2Ā 

 

自動最新×得 OFF|表示さ¼vい»時： 

設定� OFFxzっvzº変更�反映さ¼ませ³2ÿ画面²表示した時点w~状況|表示さ¼ます2Ā 

 



 

 
 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĆÿĂă 不落随契xzs�場\ 
 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.1-1 
 

 

ĆÿĂăÿĂ 不落随契~z知¹{ñüû 

 
不落随契z知¹{ñüû 
不落随契{zs�場\1~注者¸ºO記~¸うzz知¹{ñüû|届}~y2 

連絡事項~内容²確認~N1見積書~提出²行い~y2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

不落随契xzº~w�~wz知¹{致w~y2 

連絡事項  ：○○~�め1不落随契xw~y2 

 

調達案件番号：999900000000000001 

調達案件名称：○×案件 

入p方式名称：一般競争入p 

調達機関名称：○○○○機構 

部局名   ：総務部 

事務所名  ：会計課 

 

貴社企業ID ：9992000000000001 

貴社�録名称：ÿ株Āö¹øý務店āĂ 

 

 

*************************************************** 

電子入p·¹öð 

 

E-mail          ：XXX@XXXX.XX.XX 

øû÷÷¹¿ E-mail：XXX@XXXX.XX.XX  

*************************************************** 

 

 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.2-1 
 

 

ĆÿĂăÿă 見積依頼通知書²表示y»場\ 

 
入p状況一覧~表示 

入p状況²表示y»�め~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

<受付票Ā通知書一覧=欄~表示ボ¿ンd~O{<未参照有º=|表示u¼~y2 

表示ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

最新表示ボ¿ン ：入p状況一覧²最新状態{w~y2 

ボ¿ン  ：前ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

ボ¿ン  ：次ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

 

補足説明 

<受付票Ā通知書一覧=欄~表示ボ¿ン~O{<未参照有º=|表示u¼vい»場\1新�{~注者{

¹通知書等²受信w�{1未参照~通知書等|あº~y2確認wvく�uい2 

d 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.2-2 
 

 

入p状況通知書一覧~表示 

~注者¸º~行u¼�通知書²表示y»�め~一覧画面wy2 

不落随契xzs�場\�<見積依頼通知書=|届}~y2 

 

 
 

操作説明 

<通知書表示=欄{あ»1見積依頼通知書~表示ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

表示ボ¿ン ：T通知書²表示w~y2 

戻»ボ¿ン ：前画面{戻º~y2 

 

通知書確認欄w<未参照=xzsvい»場\1当ü通知書|参照u¼vいzいsx²示wvい~y2 

表示ボ¿ンd²¿úッ¿w参照wvOuい2 

d 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.2-3 
 

 

見積依頼通知書~表示 

見積依頼通知書²確認y»�め~画面wy2 

見積書~提出|必要xzº~y~w文面{記載u¼vい»提出期限²確認wvく�uい2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボ¿ンd²¿úッ¿y»sx{¸º1新規ウ³ンùウ|表示u¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボ¿ン  ：印刷用~別画面|表示u¼~y2 

保`ボ¿ン  ：通知書~情報²ＸāĀ形式w保`w~y2※ 

戻»ボ¿ン  ：前画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`ボ¿ンw保`w�ＸāĀ形式フ±´û²再表示y»場\1þñニュü~保`÷ü¿表示ボ¿ン²

¿úッ¿w1保`÷ü¿表示画面{移動w~y2保`÷ü¿表示画面wü当~フ±´û²選択y»sx

{¸º1印刷画面w通知書|表示u¼~y2 

d 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.2-4 
 

 

見積依頼通知書~印刷 

見積依頼通知書²印刷y»画面wy2 

  

 
 

操作説明 

右¿úッ¿ñニュü~<印刷=d²¿úッ¿y»sx{¸º1見積依頼通知書|印刷u¼~y2 

印刷終了後1右N~<×=ボ¿ンew画面²閉x~y2 

 

d 

e 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.3-1 
 

 

ĆÿĂăÿĄ 見積書²提出y»場\ 
 

入p状況一覧~表示 

入p状況²表示y»�め~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

<入p/再入p/見積=欄~見積書提出ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

最新表示ボ¿ン ：入p状況一覧²最新状態{w~y2 

ボ¿ン  ：前ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

ボ¿ン  ：次ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

d 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.3-2 
 

 

見積書提出画面~表示 

見積書²提出y»�め{1必要z情報²入力y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

見積金額d1くx入力番号e※1²入力後1<提出内容確認=ボ¿ンf²¿úッ¿w~y2 

  

※1 くx入力番号{�1000～999~ 3桁~任意~数_²入力w~y2ÿ必須入力Ā 

電子くx²<使用wzい=xw�案件~場\1くx入力番号欄�表示u¼~{³2 

 

項目説明 

提出内容確認ボ¿ン ：提出内容確認画面{移動w~y2 

戻»ボ¿ン  ：前画面{戻º~y2 

以O~項目{tいv�利用者�録済�~情報|既定値xwv表示u¼~y2 

部署 ：連絡先部署名²入力w~y2 

担当者 ：連絡先担当者名²入力w~y2 

住所 ：連絡先住所²入力w~y2 

電û番号 ：連絡先電û番号²入力w~y2 

E-Mail ：連絡先 E-Mail²ùü¹²入力w~y2 

d 

e 

f 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.3-3 
 

 

見積書~内容確認  

提出前{印刷²行い~y2 

 

 
 

操作説明 

内容²確認w1<印刷=ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2※Ă※ă 

 

※Ă 一度見積書²提出y»x1以降入p金額zy内容²確認y»事|出来zくzº~y2必要wあ¼�必

zo画面w印刷²行svく�uい2 

※ă 印刷ボ¿ン²¿úッ¿w��けw�印刷u¼~{³2印刷用~別画面²表示w~y2 

 

項目説明 

<印刷=ボ¿ン  ： 印刷用~別画面²表示w~y2 

<見積書提出=ボ¿ン ： 確認À´²ýÀ²表示w~y2 

<戻»=ボ¿ン  ： 前画面{戻º~y2 

d 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.3-4 
 

見積書~印刷 

o画面w見積書~印刷²行い~y2 

 

 
 

操作説明 

右¿úッ¿ñニュü~<印刷=d²¿úッ¿w1印刷完了後1画面右N~<×=ボ¿ンew画面²閉x~y2 

  

d 

e 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.3-5 
 

 

見積書~提出 

見積書~提出²行い~y2 

 

 
 

 
 

操作説明 

<見積書提出=ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

確認À´²ýÀ(A)|表示u¼~y~w1<OK=ボ¿ンe²¿úッ¿w~y2※Ă 

 

※Ă 見積書�一度提出y»x内容~確認1修正1再提出|一切出来~{³2t注意く�uい2 

 

項目説明 

<Ｏÿ=ボ¿ン  ： 見積書²提出w1受信確認通知画面²表示w~y2 

<キャンセû=ボ¿ン ： 見積書提出確認画面{戻º~y2 

e 

(A) 

d 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.3-6 
 

 

見積書受信確認通知~表示 

正常{送信|完了y»x1O記受信確認通知画面²表示w~y2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2※Ă 

 

※Ă 印刷ボ¿ン²¿úッ¿w��けw�印刷u¼~{³2印刷用~別画面²表示w~y2 

 

 

項目説明 

<印刷=ボ¿ン  ： 印刷用~別画面²表示w~y2 

<見積書保`=ボ¿ン ： 提出w�見積書²ＸāĀ形式w保`w~y2 

<入p状況一覧=ボ¿ン ： 入p状況一覧画面{移動w~y2 

 

 

補足説明 

û見積書保`ボ¿ンw保`w�ＸāĀ形式フ±´û²再表示y»場\1þñニュü~<保`÷ü¿表示=ボ

¿ン²¿úッ¿w1保`÷ü¿表示画面²表示w~y2保`÷ü¿表示画面wü当~フ±´û²選択y»

sx{¸º1印刷画面w見積書²表示w~y2 

 

d 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.3-7 
 

 

見積書受信確認通知~印刷 

見積書受信確認通知²印刷y»画面wy2 

 

 
 

操作説明 

右¿úッ¿ñニュü~<印刷=d²¿úッ¿w1印刷完了後1画面右N~<×=ボ¿ンe²¿úッ¿w画面

²閉x~y2 

 

 

補足説明 

※受信確認通知�後w印刷y»sx�w}zい�め1必z表示u¼�時点w印刷y»¸う注意願い~y2 

 

d 

e 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.4-1 
 

 

ĆÿĂăÿą 見積書受付票²表示y»場\ 

 

入p状況一覧~表示 

入p状況²表示y»�め~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

受付票²確認y»案件~<受付票Ā通知書一覧=欄{あ»表示ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

最新表示ボ¿ン ：入p状況一覧²最新状態{w~y2 

ボ¿ン  ：前ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

ボ¿ン  ：次ペü¸~÷ü¿²表示w~y2 

 

補足説明 

<受付票Ā通知書一覧=欄~表示ボ¿ン~O{<未参照有º=|表示u¼vい»場\1新�{~注者{

¹通知書等²受信w�{1未参照~通知書等|あº~y2確認wvく�uい2 

d 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.4-2 
 

 

入p状況通知書一覧~表示 

~注者¸º~行u¼�通知書²表示y»�め~一覧画面wy2 

 

 
 

操作説明 

<通知書表示=欄{あ»1見積書受付票~表示ボ¿ンd²¿úッ¿w~y2 

 

項目説明 

表示ボ¿ン ：T通知書²表示w~y2 

戻»ボ¿ン ：前画面{戻º~y2 

d 



 

 

 電子入pサüビ¹ 電子入p·¹öð 

操作マニュ²û (ý事―受注者用) 

5.12.4-3 
 

 

見積書受付票~確認 

~注者{¹~行u¼»見積書受付票²閲覧y»�め~画面wy2 

 

 
 

操作説明 

印刷ボ¿ンd²¿úッ¿y»sx{¸º新規ウ³ンùウ|表示u¼~y2 

 

項目説明 

印刷ボ¿ン ：印刷用~別画面|表示u¼~y2 

保`ボ¿ン ：受付票~情報²ＸāĀ形式w保`w~y2※ 

戻»ボ¿ン ：前画面{戻º~y2 

 

補足説明 

※保`ボ¿ンw保`w�ＸāĀ形式フ±´û²再表示y»場\1þñニュü~保`÷ü¿表示ボ¿ン² 

¿úッ¿w1保`÷ü¿表示画面{移動w~y2保`÷ü¿表示画面wü当~フ±´û²選択y»sx

{¸º1印刷画面w受付票|表示u¼~y2 

 

d 



 

 
 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öム 

操作マûュアû (工事―受注者用) 

5.13 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．１３~注者アúウン¹を表示す»場合 
 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öム 

操作マûュアû (工事―受注者用) 

5.13-1 
 
 

 

５．１３ ~注者アúウン¹を表示す»場合 

 

調達案件一覧の表示 

調達案件を表示す»ための一覧画面です。 

 

 
 

 

操作説明 

<~注者アúウン¹=欄のúンク①をクúックします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ペー¸の÷ータを表示します。 

ボタン  ：次ペー¸の÷ータを表示します。 

 

① 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öム 

操作マûュアû (工事―受注者用) 

5.13-2 
 
 

 

アúウン¹一覧の表示 

~注者よº�録さ¼たアúウン¹の一覧を表示す»ための画面です。 

 

 
 

 

操作説明 

参照す»アúウン¹情報の<表示=ボタン①をクúックします。 

 

項目説明 

 

戻»ボタン   ：調達案件一覧画面に戻ºます。 

 

① 



 

 

 電子入札サービ¹ 電子入札·¹öム 

操作マûュアû (工事―受注者用) 

5.13-3 
 
 

 

アúウン¹一覧の表示 

~注者よº�録さ¼たアúウン¹の一覧を表示す»ための画面です。 

 

 
 

 

操作説明 

アúウン¹内容|参照で}ます。 

 

項目説明 

 

戻»ボタン   ：アúウン¹一覧画面に戻ºます。 

 

 



 

 
 電子入札サüビス 電子入札システð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

6 
 
 

 

 

第６章 参加申請書1入札書提出後~連絡先~変更 
 こ~章w�競争参加資格確認申請書1技術資料ÿ以降1参加申請書xす»Āw入力し�連絡先~変更

方法²申請書提出後x入札書提出後~操作方法{ついv説明し~す2 

 

 利用者情報~連絡先~変更�利用者登録~マニュ²û²参照しvく�さい2 

 

 

６．ÿ 参加申請書提出後{連絡先²変更す»場合 

６．Ā 入札書ÿ見積書Ā提出後{連絡先²変更す»場合 

 



 

 
 電子入札サüビス 電子入札システð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

6.1 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６．ÿ 参加申請書提出後{連絡先² 

変更す»場合 
 



 

 
 電子入札サüビス 電子入札システð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

6.1-1 
 
 

 

参加申請書ÿ技術資料Ā~提出 

参加申請書ÿ技術資料Ā²提出す»画面wす2連絡先~入力が可能wす2 

 

 
 

操作説明 

参加申請書提出画面w入力さ¼�部署1担当者1住所1電û番号1E-Mail~連絡先dが入札書提出前~

w~連絡先xzº~す2 

連絡先~初期表示�利用者登録w入力し�連絡先が表示さ¼~す2 

※ 参加申請書提出画面w変更し�連絡先�こ~案件~�有効w他~案件又�利用者情報{�反映さ¼

~せ³2 

 

注意事項 

ûＪＶ参加~場合1企業体名称{全角文字²入力しv下さい2 

d 



 

 
 電子入札サüビス 電子入札システð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

6.1-2 
 
 

 

調達案件一覧画面 

参加申請書提出後~調達案件~一覧wす2 

 

 
 

 

操作説明 

利用者変更画面w連絡先²変更しvも1技術資料²提出し�案件~連絡先{�反映さ¼~せ³2 

連絡先²変更す»ü当~案件~<企業プýパテ³=欄~変更ボタンd²クúックし~す2 

d 



 

 
 電子入札サüビス 電子入札システð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

6.1-3 
 
 

 

企業プýパテ³変更画面 

ü当~案件~連絡先²変更す»画面wす2 

 

 
 

 

操作説明 

商号1連絡先氏名1連絡先住所1連絡先電û番号1連絡先 E-Mail~連絡先d²入力し 

変更ボタンe²クúックし~す2 

連絡先~初期表示�参加申請書w入力し�連絡先が表示さ¼~す2 

 

※ 企業プýパテ³変更画面w変更し�連絡先�こ~案件~�有効wす2利用者情報~変更w�あº~

せ³2 

連絡先 E-Mail²変更し�場合1ü当~案件w送信さ¼»ñüû�変更後~ñüû²ドüス{送信さ

¼~す2 

 

注意事項 

û ＪＶ参加~場合1企業体名称{全角文字²入力しv下さい2 

 

d 

e 



 

 
 電子入札サüビス 電子入札システð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

6.2 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６．Ā 入札書ÿ見積書Ā提出後{連絡先² 

変更す»場合 
 



 

 
 電子入札サüビス 電子入札システð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

6.2-1 
 
 

 

入札書ÿ見積書Ā~提出 

入札書ÿ見積書Ā²提出す»画面wす2 

 

 
 

 

操作説明 

入札書ÿ見積書Ā画面w入力さ¼�商号1氏名1住所1電û番号1E-Mail~連絡先dが落札~w~連絡

先xzº~す2 

連絡先~初期表示�参加申請書w入力し�内容1又�企業プýパテ³w変更し�内容が表示さ¼~す2 

 

※入札書w変更し�連絡先�こ~案件~�有効w他~案件又�利用者情報{�反映さ¼~せ³2 

d 



 

 
 電子入札サüビス 電子入札システð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

6.2-2 
 
 

 

入札状況一覧画面 

入札書ÿ見積書Ā提出後~入札状況一覧画面wす2 

 

 
 

操作説明 

利用者変更画面w連絡先²変更しvも1入札書²提出し�案件~連絡先{�反映さ¼~せ³2 

連絡先²変更す»ü当~案件~<企業プýパテ³=欄~変更ボタンd²クúックし~す2 

d 



 

 
 電子入札サüビス 電子入札システð 

操作マニュ²û (工事―受注者用) 

6.2-3 
 
 

 

企業プýパテ³変更画面 

ü当~案件~連絡先²変更す»画面wす2 

 
 

 

操作説明 

商号1連絡先氏名1連絡先住所1連絡先電û番号1連絡先 E-Mail~連絡先d²入力し 

変更ボタンe²クúックし~す2 

連絡先~初期表示�入札書ÿ見積書Āw入力し�連絡先が表示さ¼~す2 

 

※ 企業プýパテ³変更画面w変更し�連絡先�こ~案件~�有効wす2利用者情報~変更w�あº~

せ³2 

連絡先 E-Mail²変更し�場合1ü当~案件w送信さ¼»ñüû�変更後~ñüû²ドüス{送信さ

¼~す2 

 

注意事項 

ûＪＶ参加~場合1企業体名称{全角文字²入力しv下さい2 

d 

e 


