
入札・契約関係書類における押印の見直しについて 
 
 町に提出される申請書等への押印見直しに伴い、入札及び契約関係書類について、
下記のとおり取扱うこととしましたので、お知らせします。 
 書類によっては、押印を省略できるものとできないものがありますので、ご注意く
ださい。 
 

記 
 
１．押印の省略について 

・着工（手）届、現場代理人選任通知書などの契約関係書類については、一部を除
き押印を省略できるものとします。 

 ・工事（業務）打合せ簿や設計変更等協議書など、双方の内容確認・承諾の証明と 
して必要があるもの、その他、特段の事情により受注者及び発注者協議により必 
要と判断したものは、従来どおり押印存続とします。 

 ・紙入札で行う入札書、委任状、入札辞退届などの一部の入札関係書類について
も、従来どおり押印存続とします。（電子入札は除く） 

  ※押印の要否については、別紙一覧を参照してください。 
 
２．書類の提出方法 
 押印を省略した書類は、従来の郵送・持参に加え、電子メールでの提出も受付可能
となりました。電子メールでの提出の際は、PDF データに変換した上で、ご提出くだ
さい。 
 押印が必要な書類は、従来どおり郵送又は持参により提出してください。 

※送付先のメールアドレスは、所管課担当者にご確認ください。 
 
３．適用年月日 
 令和 7 年 4 月 1 日から 
 
４．その他、注意事項 
 ・押印を省略された書類に誤りがあった場合は、訂正ができません。その際は、修

正の上、再度ご提出ください。 
 ・押印を省略された書類について、必要に応じて、電話等で内容を確認する場合が

ありますので、予めご了承ください。 
 ・従来どおり押印した書類であっても提出は可能です。押印しないことを強制する

ものではありません。 



※「－」は、元々押印欄が無い書類です。

No 区　分 提　出　書　類　名
押印の
有無

備　考

1
契約関係書類

（工事）
建設業退職金共済組合証紙購入状況報告書 廃止

2
契約関係書類

（工事）
着工届 廃止

3
契約関係書類

（工事）
現場代理人選任通知書 廃止

4
契約関係書類

（工事）
主任（監理）技術者選任通知書 廃止

5
契約関係書類

（工事）
説明書（別紙4） 廃止

6
契約関係書類

（工事）
分別解体等の計画等 -

7
契約関係書類

（工事）
施工計画書 廃止※ 規定様式はないが、提出の際は押印不要

8
契約関係書類

（工事）
工程表（変更工程表） 廃止

9
契約関係書類

（工事）
施工体制台帳 -

10
契約関係書類

（工事）
施工体系図 -

11
契約関係書類

（工事）
作業員名簿 -

12
契約関係書類

（工事）
段階確認書 廃止※ 「監督職員名」欄は、監督員の自署又は押印が必要

13
契約関係書類

（工事）
工事打合せ簿 存続

14
契約関係書類

（工事）
建設発生土処分地計画書・確認書 廃止※ 「受入地同意書」欄には、引き続き押印が必要

15
契約関係書類

（工事）
再資源利用（促進）計画書・実施書 -

16
契約関係書類

（工事）
再資源化等報告書 廃止

17
契約関係書類

（工事）
建設廃棄物処理計画書 廃止

18
契約関係書類

（工事）
安全 ・訓練等の活動計画書（報告） 廃止

19
契約関係書類

（工事）
交通安全管理計画書 廃止※ 規定様式はないが、提出の際は押印不要

20
契約関係書類

（工事）
材料承認願 廃止

21
契約関係書類

（工事）
工期延長申請書 廃止

22
契約関係書類

（工事）
完成届 廃止

23
契約関係書類

（工事）
中間前金払認定請求書 廃止

24
契約関係書類

（工事）
工事履行報告書（中間前払金請求用） 廃止

25
契約関係書類

（業務）
着手届 廃止

入札・契約関係書類一覧



※「－」は、元々押印欄が無い書類です。

No 区　分 提　出　書　類　名
押印の
有無

備　考

入札・契約関係書類一覧

26
契約関係書類

（業務）
業務計画書 廃止

27
契約関係書類

（業務）
管理技術者等選任通知書 廃止

28
契約関係書類

（業務）
業務責任者選任通知書 廃止

29
契約関係書類

（業務）
完了届 廃止

30
契約関係書類

（その他）
履行証明（願い） 廃止

31
契約関係書類

（その他）
契約保証金還付請求書 廃止

32 入札関係書類 入札書 存続※ 紙入札の場合のみ（電子入札は押印不要）

33 入札関係書類 委任状 存続

34 入札関係書類 工事費積算内訳書 廃止

35 入札関係書類 内訳書（物品入札用） 廃止

36 入札関係書類 受領書 廃止

37 入札関係書類 紙入札方式参加届出書 存続

38 入札関係書類 入札書（紙入札用） 存続

39 入札関係書類 条件付一般競争入札参加資格確認申請書 廃止※ 担当者名と連絡先の記載が必要。

40 入札関係書類
工事実績調書
（条件付一般競争入札用）

廃止

41 入札関係書類
配置予定技術者調書
（条件付一般競争入札用）

廃止

42 入札関係書類
誓約書
（条件付一般競争入札用）

廃止

43 入札関係書類
質問書
（条件付一般競争入札用）

廃止

44 入札関係書類 入札辞退届 存続※ 紙入札の場合のみ（電子入札は押印不要）

45 入札関係書類
誓約書（入札前）
（築上町談合情報対応マニュアル要領様式第2号）

存続

46 入札関係書類
誓約書（入札後）（落札者）
（築上町談合情報対応マニュアル要領様式第3号-1）

存続

47 入札関係書類
誓約書（入札後）（落札者以外の入札参加者）
（築上町談合情報対応マニュアル要領様式第3号-2）

存続


